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MEMORANDUM INTERN

Catre: Biroul permanent al Camerei Deputatilor
De ia: Gheorghe Barbu, Secretar general

Tema: Vizita reprezentantilor Secretariatului international al AP NATO in
Romania (septembrie 2011)

in vederea organizarii la Bucuresti a Sesiunii anuale a AP NATO (7-11
octombrie 2011), Secretariatul international al AP NATO a comunicat ca a treia
vizita cu caracter organizatoric va avea loc n luna septembrie 2011. Vizita va
dura doua zile, datele exacte ut€méand a fi confirmate la incheierea celei de-a
doua vizite (31 iulie-5 august 2011).

Delegatia va fi formata din dna Ruxandra Popa, secretar general adjunct
pentru probleme politice, dna Helen Cadwallender, organizator de conferinte, dna
Claire Watkins, organizator adjunct, dna Roberta Calorio, responsabil cu presa si
relatiile cu mass-media.

In cadrul vizitei, delegatia va avea disculii privind: programul de lucru
(sedintele comisiilor si reuniunea plenara), programul social, protocolul, cazarea
participantilor, personalul necesar pe durata sesiunii, transportul, inregistrarea
participantilor, catering si servicii oferite participantilor, brogura sesiunii, presa.

La discutii vor lua parte reprezentanti ai Serviciilor Camerei Deputatilor si
Senatului, dupd cum urmeazd: Directia pentru cooperare parlamentara
internationala multilaterald, Centrul international de conferinte, Directia pentru

relatii publice si protocol, Departamentul economic, Directia generala pentru
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dezvoltare, Directia pentru tehnologia informatiei si comunicatiilor, Departamentul
administrativ, infrastructura i intretinere, Directia Afaceri interne, Directia pentru
transporturi gi structurile omologe din Senat. Avand in vedere cd nu se poate
stabili dinainte durata discutilor, membrii aparatului Camerei Deputatilor si
Senatului vor fi convocati in functie de necesitati.

Propunem :

- 53 se aprobe organizarea vizitei, programul urmand a fi definitivat dupa
vizita facuta de reprezentantii Secretariatului international in luna august;

- cheltuielile aferente sa fie suportate din bugetul Camerei Deputatilor, cu
exceptia transportului international §i a cazarii;, devizul va fi prezentat spre
aprobare dupé definitivarea programului;

- Secretarul general al Camerei Deputatilor si Secretarul general al
Senatului si ofere cate un dineu oficial; in cele doua zile de lucru sa fie oferite
dejunuri la Palatul Parlamentului;

- Centrul International de Conferinte s& puna la dispozitie o sald de
reuniune pentru discutii cu reprezentantii Secretariatului AP NATO, dotata pentru
prezentarea unor materiale aduse de delegatie cu ajutorul laptopurilor, cu
instalatie de sonorizare si cabine de transiatie;

- Centrul International de Conferinte si Directia administrativd s&
amenajeze o camerd de lucru pentru delegatie, cat mai aproape de sala de
reuniune;

- Directia pentru tehnologia informatillor $i comunicatii s& doteze camera
de tucru a delegatiei cu calculatoare cu acces la internet si cu telefon de orag si
de interior;

- Directia tehnica sa doteze sala de reuniune si camera de lucru cu
copiatoare performante;

- Departamentul administrativ, infrastructurd si intretinere sa puna la
dispozitia delegatiei planuri ale cl&dirii Parlamentului;

- Directia pentru relatii publice si protocol:

. sa elaboreze devizul estimativ al actiunii,

. sa asigure interpreti pentru traducerea romana/engleza pe durata vizitei,

. 8& organizeze dejunurile de iucru si mesele oficiale conform proiectului
de program, precum i tratatile in pauzele de cafea si bauturile racoritoare in

sala de reuniune si biroul Secretariatuiui AP NATO,
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. 8a rezerve camere la hotelul Marriott pentru membrii delegatiei,
. 88 asigure oferirea unor cadouri simbolice membrilor delegatiei;

- Directia pentru achizitii s asigure rechizitele necesare pentru buna
desfagurare a actiunii;

- Directia pentru transporturi s& asigure mijloacele auto necesare pentru
transportul delegatiei si al Tnsotitorilor ;

- Direclia pentru cooperare parlamentard internationald muitilaterala va
coordona masurile de organizare a acestei vizite.
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