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MEMORANDUM INTERN

De la: Cristian Adrian Panciu, Secretar general al Camerei Deputatilor

Catre: Biroul permanent

Tema: Organizarea Sesiunii maugurale a Adunarii Parlamentare a
Procesului de Cooperare din Europa de Sud-Est (Palatul
Parlamentului, 9-11 mai 2014)

In pericada iunie 2013-iunie 2014 Presedintia-in-exercitiu a dimensiunii
parlamentare a Procesului de Cooperare din Europa de Sud-Est (SEECP) revine
Partamentului Romaniei. Prin Hotararea Parlamentului Roméaniei din 18 iunie 2013,
Presedintia romana a dimensiunii parlamentare a Procesului de Cooperare din Europa
de Sud-Est (DP SEECP) este exercitatd de domnul Valeriu Stefan Zgonea, in calitate de
Pregedlnte al Camerei Deputatilor.

In sedinta din 3 martie 2014, Birourile permanente reunite ale Camerei Deputatilor
si Senatului au aprobat organizarea, la Palatul Parlamentului, in pericada 9-11 mai
2014, a Sesiunii inaugurale a Adunarii Parlamentare a SEECP.

Sesiunea inaugurald marcheaza transformarea Dimensiunii Parlamentare, in care
rolul determinant 1l are Conferinta pregsedintilor de parlamente, in Adunare
Parlamentard, in care rolul determinant il are Sesiunea anual3, la care iau parte de
drept delegatiile parlamentare conduse de presedintii parlamentelor . statelor
participante la SEECP.

La Sesiunea inaugurala vor fi invitati: Presedintii si delegatiile parlamentare
nationale, coordonatori nationali pe problematica SEECP si staff din parlamentele
nationale, reprezentanti al principalelor organizatii parlamentare
regionale/internationale, reprezentanti ai Grupului de lucru al DP SEECP, ai Consitiutui
Cooperdrii Regionale, ai misiunilor diplomatice la Bucuresti ale statelor participante la
SEECP; ai principalelor institutii din partea romé&na, precum si ai institutiilor Uniunii
Europene, inclusiv ai Reprezentantei Comisiei Europene la Bucuresti, alti invitati din
tard si strainatate.

Numdrul estimat al participantilor straini prezenti la eveniment este de cca 130 de
perscane, la care se adaugd participantii roméni (parlamentari, reprezentanti ai
Guvernului, ai Ministerului Afacerilor Externe, membri ai Corpului Diplomatic, staff
tehnic, jurnalisti romani si straini, persoane insotitoare etc).
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Costurile privind transportul international si cazarea revin in sarcina participantilor,

cu exceptia cazarii pentru 2 nopti a Presedintiior de parlamente sau pentru
reprezentantii acestora, in conditii corespunzatoare rangului acestora.

Fatd de cele de mai sus, propunem sa se aprobe gi sa se initieze demersurile

necesare pentru:

organizarea Sesiunii inaugurale a AP SEECP la Palatul Parlamentului in perioada
9-11 mai 2014, conform proiectului de program anexat;

cheltuielile ocazionate de aceasta actiune, inclusiv costurile de cazare pentru
doud nopti pentru Presedintii de Parlamente sau pentru reprezentantii acestora,
sa fie suportate din bugetul Camerei Deputatilor,

a. Directia generala afaceri externe prin Directia pentru cooperare cu
organizatiile internationale §i UE:

va coordona masurile legate de organizarea si desfasurarea lucrarilor Sesiunii;

va elabora si transmite cerintele generale pentru organizarea Sesiunii celorlalte
structuri ale Camerei Deputatilor cu atributii in organizarea acesteia;

va completa si va trimite celorfate structuri ale Camerei Deputatilor cerintele din
prezentul Memorandum, ori de cate ori va fi nevoie, in vederea bunei organizari
sesiunii Inaugurale a AP SEECP.

b. Centrul International de Conferinte:

va pune la dispozitie Sala I.I.C.Bratianu pentru lucrarile In Plen ale Sesiunii, Sala
Drepturilor Omului, Sala Nicolae Iorga i Sala Nicolae Balcescu, pentru
perioada 9-11 mai;

va asigura, pentru sala [.I.C. Bratianu, echipamentele necesare pentru
organizarea actiunii (videoproiectoare, ecrane proiectie, echipament pentru
inregistrare audio, cabine de translatie, sonorizarea corespunzdtoare, c3sti,
receptori etc), asistenta tehnicd necesara, precum si inregistrarea audio;

va asigura, pentru salile Drepturilor Omului, Nicolae Iorga si Nicolae Balcescu,
echipamentele tehnice necesare (cabine pentru translatie, sonorizarea
corespunzatoare, casti, receptori etc), precum si inregistrarea audio a lucrérilor;

va asigura mobilierul necesar pentru toate sdlile puse la dispozitia Sesiunii
(mese, scaune etc) in conformitate cu cerintele generale si cu ampiasamentul ce
va fi stabilit;

va amenaja corespunzdtor spatiile destinate pauzelor de cafea, inclusiv cele
pentru pentru ziaristi, in conformitate cu amplasamentul ce va fi stabilit;
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va asigura tratatiile in pauzele de cafea, in sdlile de reuniune si pentru intalnirile
bilaterale;

va amenaja, Impreund cu Directia Administrativ, spatiile destinate
secretariatelor Sesiunii, in conformitate cu amplasamentul ce va fi stabilit;

va organiza, conform proiectului de program, un tur complet al Palatului
Parlamentului, in regim de gratuitate.

¢. Serviciul protocol:

va asigura preluarea participantilor de la aeroport si retur, pe flux normal pentru
delegatii si la Salonul Oficial, conform nivelului de reprezentare si uzantelor;

va asigura instalarea unui birou de informare si personalul aferent la aeroport la
flux sosire;

va asigura rezervarea de camere la hoteluri pentru participantii la reuniune,
inclusiv pentru Presedintii de parlamente sau reprezentantii acestora;

va asigura organizarea a cate unui birou de inregistare la fiecare din hotelurile
recomandate;

va pregati sdlile de reuniune - plen, comisii, intalniri bilaterale (I.Ghe.Duca,
Nicolae Titulescu, Salonul Spaniol) - conform normelor de protocol (aranjamente
florale, drapele, fanioane si suporturi, calareti etc);

va asigura necesarul de fanioane, steaguri si suporii pentru acestea, pentru
spatiile de reuniune unde se vor amplasa conform uzantelor de protocol;

va asigura serviciile de interpretare simultana si consecutiva pe perioada actiunii,
conform programului;

va asigura tratatiile din pauzele de cafea, din salile de reuniune, de la intélnirile
bilaterale, de la Aeroport, conform programului de lucru al Sesiunii, inclusiv
pentru conferintele de presa;

va asigura oferirea de cadouri simbolice pentru participanti, conform uzantelor
internationale;

va organiza dejunurile si dineurile oficiale, prevazute in program;

va asigura achizitionarea/tiparirea invitatiilor, plicurilor si altor tipizate si
protocolul pentru toate acfiunile protocolare din program;

va organiza programul social si momentele culturale prevazute in proiectul de
program, precum i programul persoanelor acompaniatoare;
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va asigura achizitionarea de mape de conferintd cu maner, mape carton
plastifiat personalizate, pixuri si bloc notes personalizate si a altor materiale
personalizate pentru momentele de ceremonial;

va asigura realizarea ecusoanelor (cu hologramad) pentru participanti,
organizatori si presa, conform cerintelor evenimentului;

va asigura realizarea unei fotografii de familie, electronic gi format print, 250 de
exemplare, cu procesare in 24 de ore, pentru care se vor asigura si plicuri
personalizate conform cerintelor generale, precum si a fotografiilor din timpul
desfasurarii lucrarilor;

va asigura, in cadrul programului, mesele zilnice pentru persoanele implicate in
organizare, precum si pentru conducatorii auto, conform reglementarilor legale
in vigoare;

va intocmi devizul estimativ de cheltuieli pentru reuniune;

. Directia comunicare si relatii publice:

va asigura mediatizarea corespunzatoare a actiunii;

va asigura disponibilitatea sdlii Spiru Haret pe intreaga periocadd de desfisurare
a Sesiunii §i organizarea Centrului de presa al Sesiunii n sala Iuliu Maniu;

va asigura relatia cu reprezentaniii mass media pe intreaga pericadd de
desfésurare a Sesiunii;

va pune la dispozitia ziarigtilor un dosar de presd pe care il va intocmi in
colaborare cu Directia Generala Afaceri Externe;

va asigura acreditarea presei la eveniment.

e. Directia social media

va asigura mediatizarea evenimentului pe retelele de socializare.

f. Directia informatica si telecomunicatii:

va asigura computerele si echipamentele periferice necesare pentru sala de
reuniune plenara, pentru secretariatele salilor de comisii, pentru secretariatul
sesiunii, pentru un Internet-cafe pentru participanti etc, conform cerintelor
generale;

va asigura laptop-urile necesare pentru realizarea proiectiilor video din cadrul
reuniunilor si pentru desfagurarea in bune conditii a lucrarilor din Comisii;

va asigura web-streaming si acces la internet wireless pe durata lucririlor
Sesiunii, cu respectarea normelor tehnice pentru astfel de reuniuni;
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- va asigura instalarea unei linii telefonice internationale in secretariatul reuniunii;

- va asigura suport tehnic pentru dezvoltarea sectiunii web dedicatéd acestui
eveniment; .

- va asigura asistenta tehnicd de specialitate necesara.

g. Departamentul transporturi si administrativ:

g.1 Directia pentru transporturi

- va asigura mijloacele auto necesare, din parcul auto al Camerei Deputatilor sau
de la furnizori externi, daca este cazul, pe intreaga duratd de desfasurare a
actiunii respectiv, pentru transferul de aeroport la hoteluri si retur, de la hoteluri
la locurile de desfasurare a activitatilor, conform rangului de protocol, inclusiv
asigurarea navetei intre Palatul Parlamentului si hoteluri;

- va asigura necesarul de transport pentru organizatori;

- va asigura mijloacele auto necesare pentru transferul de bagaje.

g.2 Directia administrativ

- Va asigura amenajarea spatiilor prevazute in cerintele de organizare, cu
asigurarea mobilierului corespunzdtor pentru secretariatul reuniunii, pentru
biroul de inregistrare, pentru zona de Internet cafe, zona de pres,
secretariatele salilor de comisii, pentru spatiul din fata salii reuniunilor plenare

etc, conform amplasamentului ce va fi stabilit;

- va asigura compartimentare/ delimitare pentru spatiul de secretariat al reuniunii
din holul C1;

- va amenaja corespunzator spatiul destinat relatiei cu presa;

- Vva asigura accesul la surse de curent electric precum si prelungitoare suficiente
pentru toate echipamentele tehnice;

- va asigura acces la garderoba de 1anga intrarea C1 pentru zilele de 10 si 11 mai
2014, inclusiv prezenta unei garderobiere pe parcursul celor 2 zile:

- va lua masurile specifice pentru asigurarea unor bune conditii de lucru in spatiile
de desfdgurare a actiunii (asigurarea functionalit3tii tuturor spatiilor sanitare de
la nivelul P gi de la nivelul S1, mascare/delimitare cu panouri a spatiilor utilitare
etc);

9.3 Biroul pentru evidenta tehnic-operativi a gestiunii
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va asigura rechizitele pentru lucrari si materialele consumabile pentru aparatura
pusd la dispozitia secretariatului reuniunii, conform reglementarilor legale in
vigoare si cerintelor generale;

Departamentul tehnic:
va asigura banner-ele necesare, cu sistemele de prindere aferente;

va asigura signalectica evenimentului, in conformitate cu cerintele generale
(inclusiv pentru partea exterioard a cladirii, in functie de necesitati);

va asigura spider-ele si afisele necesare pentru marcarea salilor de reuniune si a
spatiilor de desfasurare, inclusiv inclusiv pentru secretariate, biroul de
inregistrare, Internet cafe area, zona de presa, semnalizarea traseului etc;

va asigura copiatoarele/multifunctionalele necesare pentru organizarea
secretariatelor si pentru asigurarea bunei desfasurari a lucrdrilor, inclusiv a unui
copiator de mare capacitate, conform cerintelor organizarii unei astfel de
reuniuni, precum si prezenta unui operator pentru asistentd tehnicd pe intreaga
durata a lucrarilor;

va asigura echipamentele si asistenta tehnicd necesard pentru asigurarea
indeplinirii cerintelor tehnice privind proiectarea imaginilor, proiectia vorbitorilor
pe ecran, inregistrare video, iluminatul corespunzator in sala I.I.C.
Bratianu;

va asigura printarea color a documentelor necesare, in conformitate cu cerintele
generale;

va realiza doua schite cu Palatul Parlamentului, interior (plan amplasare sali si
holuri utilizare, alte spatii utile) si exterior (schitd Parlament gi imprejurimi cu
semnalizarea accesului catre intrarea C1);

va asigura gi amplasa un podium pentru prezidiu, un podium pentru presd si un
pupitru pentru vorbitori, in Sala I.1.C. Bratianu;

va asigura amenajarea unor ministudiouri de presda, n conformitate cu
amplasamentul ce va fi stabilit;

va asigura accesul la surse de energie electrica precum si necesarul de curent
electric pentru deservirea aparaturii din zona evenimentului;

va asigura suport tehnic/logistic pentru realizarea unei fotografii de familie, in
conformitate cu cerintele generale ale evenimentului (podium, grild de lumini
etc);

va asigura realizarea si amplasarea unui panou mare pentru anunturi in holul
din fata salii I.I.C. Bratianu;
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va asigura echipamentele gi asistenta tehnicd de specialitate pentru sala Spiru
Haret;

va dota Centrul de presd cu televizoare si sistem aferent transmitere
lucréri/englezd roméana;

Directia achizitii publice:

va asigura necesarul de achizitii si rechizite pentru buna desfagurare a lucraritor
Sesiunii, conform reglementérilor legale in vigoare si cerintelor generale.

Directia pentru afaceri interne:

va asigura accesul participantilor si al presei straine in Palatul Parlamentului pe
la intrarea C1, conform uzantelor la astfel de reuniuni;

va asigura securizarea ecusoanelor pentru toti participantii;

va asigura un spatiu pentru stocare bagaje ale participantilor (la nivelul P, in
proximitatea zonei C1);

va asigura accesul masinilor de Pompieri si Ambulanta pe la Ci;
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9.30- 10:00
10.00- 11.00

11.00-11.30

11.30- 12.30
12.30-14.00
14.00-14.45
14.45-16.00

16.00-16.20

16.20-18.00
14.00-17.30
20.00

11 mai

09.00-10.30

10.00-12.00

12.00-12.30

12.30-14.00

14.00

Document de lucru 24.02.2014)

Proiectul de program al
Sesiunit inaugurale a Adunarii Parlamentare a SEECP

Receptie de bun venit (dineu oficial)

inregistrarea participantilor
Sesiunea de deschidere

Fotografie de familie
Pauza de cafea

Adoptarea Raportului Grupului de lucru si a Regulamentului

Pranz

Mesaje ale reprezentantilor organizatiilor internationale si regionale
Dezbateri pe tematica generali

Pauzi de cafea

Dezbateri pe tematica generald (continuare) urmate de adoptarea Declaratiei comune
intéiniri bitaterale

Dineu oficial

Mic dejun de lucru pentru Presedintii de parlamente (tbc)
Reuniuni constitutive simultane ale celor trei Comisii generale
Pauza de cafea

Sesiunea Plenara: rapoartele reuniunilor Comisiilor generale urmate de adoptarea
Programuiui de Lucru

Pranz

Conferintd de presa

Dupd-amiaza (incepdnd cu ora 16.00}

- Program cultural



