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MEMORANDUM INTERN

De la: Cristian Adrian Panciu, Secretar general al Camerei Deputatilor

Catre: Biroul Permanent al Camerei Deputatilor

Tema: Organizarea celei de-a doua reuniuni desfiasurata sub
Presedintia-in-exercitiu romana, a Grupului de lucru privind
institutionalizarea dimensiunii parlamentare a Procesului de
Cooperare din Europa de Sud-Est

in perioada iunie 2013 - iunie 2014 Presedintia-in-exercitiu a dimensiunii
parlamentare a Procesului de Cooperare din Europa de Sud-Est (SEECP) revine
Parlamentului Romaéniei. Prin Hotardrea Parlamentului Romaniei din 18 iunie
2013, Presedintia romanad a dimensiunii parlamentare a Procesului de Cooperare
din Europa de Sud-Est (DP SEECP) este exercitatd de domnul Valeriu Stefan
Zgonea, in calitate de Presedinte al Camerei Deputatilor.

Prin scrisoarea din 26 iunie 2013 a Presedintelui-in-exercitiu al dimensiunii
parlamentare a SEECP, partea romana si-a asumat organizarea a doua reuniuni
ale Grupului de lucru privind institutionalizarea DP SEECP. Prima reuniune a avut
loc n perioada 15-16 noiembrie 2013, a doua dintre acestea va avea loc la
jumatatea lunii martie. Grupul de lucru isi va continua activitatea In vederea
pregatirii documentelor necesare pentru finalizarea institutionalizdrii Adunarii
Parlamentare a SEECP.

La reuniune participd membrii Grupulw de lucru si coordonatorii nationali
din parlamentele nationale ale celor 12 state participante la SEECP (Albania,
Bosnia si Hertegovina, Bulgaria, Croatia, Grecia, Republica Macedonia, Republica
Moldova, Muntenegru, Romania, Serbia, Slovenia si Turcia), reprezentanti ai
Secretariatului Regional pentru Cooperare Parlamentara in Europa de Sud-Est
(RSPC SEE), ai Consiliului Cooperarii Regionale (RCC), ai altor organizatii /
institutii partenere, ai unor misiuni diplomatice la Bucuresti, precum §i ai unor
institutii publice din Romania (aproximativ 60 de persoane).

Transportul international revine in sarcina participantilor.  Tindnd cont de
importanta reprezentdrii cat mai muitor parlamente nationale din statele
membre SEECP la lucrarile acestui Grup de lucru a carui activitate este esentiala
pentru pregatirea documentelor pentru Sesiunea inaugurald a AP SEECP,
precizam cd, pentru reuniunea Grupului de lucru anterior, din 15-16 noiembrie



2013, s-a aprobat prin Memorandumul intern nr. 1156 din 07.10.2013,
suportarea din bugetul Camerei Deputatilor a costurilor de cazare aferente unei
nopti de cazare pentru participantii straini invitati la reuniune.

Organizatorilor le revin efectuarea rezervarii de cazare pentru participantii
strdini la un hotel din Bucuresti, suportarea costurilor pentru transportul intern
la activitatile din program, inclusiv transferul participantilor de la si la aeroport
la sosirea si plecarea acestora, pentru actiunile protocolare din program, pentru
asigurarea spatiilor si serviciilor si, dupa caz, asigurarea logisticii necesare bunei
defdsurari a activitatilor prevdzute in program.

Fata de cele de mai sus, propunem:

- sa se aprobe organizarea in Romania, In perioada 15-16 martie 2014, a
celei de-a 12-a reuniuni a Grupului de lucru privind institutionalizarea
dimensiunii parlamentare a SEECP, conform proiectului de program
anexat;

- cheltuielile ocazionate de aceasta actiune, inclusiv costurile de cazare
pentru noaptea de 15 spre 16 martie pentru participantii straini la
reuniune, n limita a 2 persoane per delegatie, inclusiv pentru un
reprezentant al RCC si RSPC SEE, sa fie suportate din bugetul Camerei
Deputatilor.

a. Directia pentru cooperare cu organizatiile internationale si UE:

- va coordona masurile legate de organizarea si desfasurarea lucréarilor
reuniunii;

- va transmite cerintele generale pentru organizarea reuniunii celorialte
structuri ale Camerei Deputatilor cu atributii in organizarea acesteia;

- va informa permanent structurile implicate in organizarea reuniunii cu
privire la solicitari ulterioare necesare bunei organizari.

b. Serviciul protocol:

- va intocmi devizul estimativ de cheltuieli pentru reuniune;

- va pregati Sala Drepturilor Omului pentru reuniunea internationald,
conform normelor de protocol (aranjamente florale, drapele, fanioane si
suporturi etc);

- va asigura servicii de interpretare simultand in limba de lucru (englez3 -
romand), pentru lucrarile propriu-zise din ziua de 16 martie 2014;

- va asigura rezervarea spatiilor de cazare pentru participantii straini si
insotitorii acestora la un hotel din Bucuresti;

- va organiza dineul oficial conform proiectului de program anexat;

- va asigura tratatiile din pauzele de cafea, conform programului de tucru
al reuniunii, anexat, inclusiv ftratatile pentru ziarigtii prezenti la
eveniment;

- va asigura tiparirea invitatiilor pentru dineul oficial;

- va asigura confectionarea ecusoanelor pentru 60 de participanti;

- va asigura cadouri simbolice care sa fie distribuite participantilor conform
uzantelor la astfel de reuniuni;

- va asigura realizarea unei fotografii de familie cu participantii la aceasta
reuniune;

- va asigura, in cadrul programului, mesele zilnice pentru conducatorii
auto conform reglementarilor legale n vigoare.
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C.

Directia comunicare si relatii publice:

- va asigura mediatizarea corespunzatoare a actiunii,

d.

Centrul International de Conferinte:

va pune la dispozitie sala Drepturilor Omului si echipamentele necesare
pentru organizarea actiunii conform cerintelor generale; _

va asigura inregistrarea lucrdrilor reuniunii in limbile roména si engleza,
in format audio digital, si le va pune la dispozitia Directiei pentru
cooperare cu organizatiile internationale si UE;

va amenaja corespunzator spatiul destinat secretariatului reuniunii, la
intrarea in Sala Drepturilor Omului;

va amenaja corespunzator spatiul destinat relatiei cu presa, adiacent
intrarii in Sala Drepturilor Omuiui;

va amenaja corespunzator spatiile destinate pauzelor de cafea (in
apropierea salii Drepturilor Omului) prevadzute in programul reuniunii;

va asigura tratatiile In pauzele de cafea si bauturile rdcoritoare in sala de
reunicne;

va organiza, conform proiectului de program, pentru ziua de 16 martie
2014, un tur standard al Palatului Parlamentului, in regim de gratuitate,
pentru care va asigura un ghid vorbitor de limba engleza.

. Directia informatica si telecomunicatii:

va asigura dotarea in sald si la secretariatul reuniunii cu 3 calculatoare /
laptop-uri performante cu acces la Internet, 2 imprimante din care una
color, 1 telefon racordat la reteaua internationalg;

va asigura asistenta tehnicad de specialitate necesara.

Departamentul transporturi si administrativ:

va asigura mijloacele auto necesare pe intreaga duratd de desfasurare a
actiunii, conform cerintelor generale;

va lua masurile specifice pentru asigurarea unor bune conditii de lucru in
spatiile de desfasurare a actiunii, inclusiv dotarea secretariatului
reuniunii cu mobilier de birou si acces la garderoba de 1dngd intrarea C1
pentru ziua de 16 martie 2014;

va asigura rechizitele pentru lucrari si materialele consumabile pentru
aparatura pusa la dispozitia secretariatului reuniunii, conform
reglementarilor legale tn vigoare si cerintelor generale.

g. Departamentul tehnic:

va asigura realizarea inscriptionarilor, inclusiv afise color cu sigla si titlul
actiunii, banner pentru sala reuniunii gi amplasare spider pentru spatiul
dedicat relatiei cu presa, conform cerintelor generale;

va asigura multiplicarea, conform cerintelor generale, a documentelor
pentru mapele participantilor la reuniune, in timpul lucrdrilor si in
saptamana premergatoare acestora;

va asigura dotarea secretariatului actiunii cu un copiator performant si
prezenta unui operator pentru asistentd tehnicd pe intreaga duratd a
lucrarilor.
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. Directia achizitii publice:

va asigura necesarul de rechizite si materiale consumabile necesare
lucrarilor reuniunii, conform reglementdrilor legale in vigoare si cerintelor
generale.

Directia pentru afaceri interne:

va asigura accesul participantilor in Palatul Parlamentului pe la intrarea
C1.

Secretar general,

Cristian\Adrian Panciu
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Cea de-a 12-a reuniune a

Grupului de lucru privind institutionalizarea

dimensiunii parlamentare a SEECP
Parlamentul Romaniei

15-16 martie 2014

Palatul Parlamentului
Sala Drepturifor Omului

PROIECTUL DE PROGRAM

Sambaits, 15 Martie

20.00

Sosirea participantilor
Cazare la hotel Howard Johnson Grand Plaza

Dineu oficial oferit de Presedintele Camerei Deputatilor, domnul
Valeriu Stefan Zgonea

Restaurant Avalon ( din incinta Hotelului Howard Johnson
Grand Plaza)

Duminica, 16 Martie

08.30
09.00-09.30
09.00
09.30
12.30-13.30
13.30-16.00

16.00-16.30

Transferul coordonatorilor nationali de la hotelul Howard
Johnson Grand Plaza la Palatul Parlamentului (intrarea C1)
Reuniunea Pregatitoare a Coordonatorilor nationali

Transferul membrilor Grupului de lucru de la hotelul Howard
Johnson Grand Plaza la Palatul Parlamentului (intrarea C1)
Reuniunea Grupului de lucru (partea 1)

Pranz oferit de un reprezentant al Senatului Romaniei
Palatul Parfamentului
Reuniunea Grupului de lucru (partea a 2-a)

Scurt tur cu ghid al Palatului Parlamentului (optional)

Plecarea participantilor
Not&: iIntre orele 9.15-9.40 si 15.30-16.00 vor fi asigurate tratatii pentru

participanti



