Parlamentul Romaniei

Camera Deputatilor
PROIECT

HOTARARE

pentru aprobarea Normelor tehnice privind pregitirea, prezentarea si circulatia
documentelor care se supun dezbaterii Biroului Permanent al Camerei Deputatilor
si Comitetului liderilor grupurilor parlamentare

In vederea reglementarii unitare a modului de pregitire, prezentare $i circulatie a
documentelor care se supun dezbaterii Biroului Permanent al Camerei Deputatilor si
Comitetului liderilor grupurilor parlamentare,

Biroul Permanent al Camerei Deputatilor adopta prezenta hotéirare

Art.1. — Se aproba Normele tehnice privind pregdtirea, prezentarea §i circulafia
documentelor care se supun aprobdrii Biroului Permanent al Camerei Deputafilor,
potrivit Anexei nr. 1, care face parte integrantd din prezenta hotérdre.

Art.2, - Se aprobd Normele tehnice privind pregdtirea, prezentarea §i circulatia
documentelor care se supun aprobdrii Comitetului liderilor grupurilor parlamentare,
potrivit Anexei nr. 2, care face parte integrantd din prezenta hotirare.

Art.3. — Secretarul general al Camerei Deputatilor verificd indeplinirea
dispozitiilor prezentei hotariri de catre sefii de departamente, directorii generali, directorii
si celelalte persoane cu functii de conducere din cadrul Serviciilor Camerei Deputatilor.

Art4. — Pe data intrdrii in vigoare a prezentei hotdrari se abrogd Hotararea
Biroului Permanent al Camerei Deputatilor nr.13/2005 pentru aprobarea Normelor tehnice
privind pregatirea, prezentarea §i circulatia documentelor care se supun dezbaterii Biroului
Permanent al Camerei Deputatilor s1 Comitetului liderilor grupurilor parlamentare.

Aceastd hotirdre a fost adoptata de Biroul Permanent al Camerei Deputatilor in
sedinfadin .....................

PRESEDINTELE
CAMEREI DEPUTATILOR
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Nr.



Anexa nr. 1

NORME TEHNICE
privind pregitirea, prezentarea si circulatia documentelor
care se supun aprobarii Biroului Permanent al Camerei Deputatilor

L. Pregitirea documentelor

1. Compartimentele din cadrul Serviciilor Camerei Deputatilor elaboreaza
documentele care vor fi supuse aprobidrii Biroului Permanent, in conformitate cu
atributiile care le revin potrivit Regulamentului de organizare si functionare.

2. Documentele care urmeaza sa fie inscrise in proiectul ordinii de zi a sedintelor
Biroului Permanent vor fi avizate de cdtre conducidtorii compartimentelor care le-au
intocmit si cdrora le revine responsabilitatea punerii lor in executare.

3. Documentele care cuprind sau din care deriva operatiuni financiare vor purta in
mod obligatoriu si viza de control financiar preventiv, potrivit dispozitiilor Hotararii
Biroului Permanent al Camerei Deputatilor nr. 4/2005 privind controlul financiar-preventiv
propriu.

4. Documentele care provin de la autoritdti publice, de la structuri de lucru ale
Camerei Deputatilor sau de la membri ai acesteia vor fi insotite, dupi caz, de o noti care
cuprinde aspectele procedurale privind dezbaterea acestora in sedinta Biroului Permanent.

5. Documentele se depun la secretarul general al Camerei Deputatilor cu cel
putin o zi lucritoare inainte de data sedintei Biroului Permanent. Documentele vor fi
prezentate Biroului Permanent numai dacad au fost insugite de secretarul general si sub
semnitura acestuia. Pentru motive Intemeiate, secretarul general poate aproba un termen
mai scurt de depunere a acestora.

6. Nerespectarea termenelor de prezentare a documentelor la secretarul general
are drept urmare neinscrierea acestora pe ordinea de zi a primei sedinte a Biroului
Permanent si prezentarca acestora inir-o viitoare sedinid a acestuia, cu eventualele
consecinte ce pot decurge din aceasta.

7. Documentele care urmeaza sd@ fie supuse aprobidrii Biroului Permanent se
inregistreaza, in ordinea prezentdrii lor, intr-un registru special, la Biroul pentru pregitirea
lucrarilor Biroului Permanent si Comitetului liderilor grupurilor parlamentare din cadrul
Departamentului secretariatului tehnic.

8. Inscrierea documentelor in proiectul ordinii de zi a sedintei Biroului Permanent
se face cu aprobarea presedintelui Camerei Deputatilor, la propunerea secretarului general.

I1. Prezentarea si circulatia documentelor

1. Documentele care se supun aprobidrii Biroului Permanent al Camerei
Deputatilor sunt pregatite de Biroul pentru pregitirea lucririlor Biroului Permanent si
Comitetului liderilor grupurilor parlamentare, care le scancaza si le urcd pe site-ul
Camerei Deputatilor in sectiunea dedicatd sedintelor Biroului permanent, cu cel putin o
ord inainte de ora inceperii sedintelor.

2. Presedintele Camerei Deputatilor poate dispune ca anumite documente sa fie
studiate in locuri anume stabilite, cu o ord Inainte de Inceperea sedintei, sau sa fie
difuzate membrilor Biroului Permanent in cadrul sedintei.



3. Masurile dispuse si deciziile adoptate in gedintele Biroului Permanent sunt
comunicate, sub semnidtura secretarului general al Camerei Deputatilor, grupurilor
parlamentare, comisiilor permanente, de anchetd sau speciale, autorititilor sau
institutiilor publice initiatoare, dupd caz, precum si compartimentelor Serviciilor Camerei
Deputatilor cdrora le revine sarcina aducerit lor la indeplinire.

4. Dezbaterile din Biroul permanent se consemneaza in stenograme si s¢ introduc
pe site-ul Camerei Deputatilor, cu exceptia celor declarate confidentiale.

5. Deputatii pot consulta stenogramele sau pot obtine o copie de pe acestea, cu
exceptia celor declarate confidentiale de citre Biroul permanent, care pot fi numai
consultate.

6. Documentele adoptate de Biroul Permanent se dau publicitatii, cu exceptia celor
care contin informatii clasificate ori poartd mentiunea “Document nedestinat publicitdtii”,
precum si a acelora pentru care Biroul Permanent a stabilit o astfel de mentiune.

De asemenea nu pot {1 date publicitaii:

a) documentele elaborate pentru Birou! Permanent inainte de dezbaterea si

adoptarea lor in sedinta.

b) documentele inscrise pe ordinea de zi a Biroului Permanent pentru care s-a

luat decizia refacerii lor.

¢) documentele inscrise pe ordinea de zi a Biroului Permanent, care nu au fost

dezbatute in cadrul sedintei si au fost aménate pentru o sedintd ulterioari.

7. Originalele documentelor supuse dezbaterii in sedinfele Biroului Permanent,
astfel cum au fost aprobate de citre acesta, sunt arhivate potrivit Nomenclatorului
arhivistic al documentelor create de Camera Deputatilor, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Camerei Deputatilor nr.320/1.04.2011,

111. Accesul la sedintele Biroului Permanent

1. Accesul la sedintele Biroului Permanent al Camerei Deputatilor sau la
sedintele comune ale Birourilor Permanente ale celor doud Camere este permis:

- liderilor grupurilor parlamentare sau locfiitorilor acestora, presedintilor
comisiilor parlamentare sau membrilor birourilor comisiilor, precum si
reprezentantului comun al deputatilor fara apartenenta la un grup parlamentar;

- reprezentantul Guvernului pentru relatia cu Parlamentul;

- secretarilor generali si secretarilor generali adjuncti ai celor doud Camere;

- reprezentantilor Secretariatului tehnic al Camerei Deputatilor si al Senatului;

- reprezentanfilor Departamentelor Legislative ale Camerei Deputatilor si
Senatului;

- reprezentantului Directiei pentru Comunicare i Relatii publice;

- reprezentantilor mass-media, cu aprobarea Biroului Permanent;

- altor persoane a ciror prezentd este consideratd necesara sau utila.

2. Documentele care se supun aprobdrii Biroului Permanent vor fi explicate, la
solicitarea membrilor Biroului Permanent, de citre conducatorii compartimentelor care
le-au intocmit si cdrora le revine sarcina punerii lor in executare. Accesul acestora in sala
de sedintd a Biroului Permanent se poate face, pentru un timp limitat, la invitatia
secrctarului general al Camerei Deputatilor.



Anexa nr. 2

NORME TEHNICE
privind pregitirea, prezentarea si circulatia documentelor
care se supun aprobirii Comitetului liderilor grupurilor parlamentare

I. Pregitirea documentelor

1. Documentele care se¢ supun dezbaterii si aprobarii Comitetului liderilor
grupurilor parlamentare sunt elaborate de citre compartimentele de specialitate din cadrul
Serviciilor Camerei Deputatilor, potrivit atributiilor ce le revin potrivit Regulamentului
de organizare si functionare.

2. Inscrierea documentelor in proiectul ordinii de zi a sedinielor Comitetului
liderilor grupurilor parlamentare se face cu aprobarea presedintelui Camerei Deputatilor,
la propunerea secretarului general.

I1. Prezentarea si circulatia documentelor

1. Documentele care se supun dezbaterii si aprobdrii Comitetului liderilor
grupurilor parlamentare sunt pregitite de Biroul pentru pregatirea lucrdrilor Biroului
Permanent si Comitetului liderilor grupurilor parlamentare din cadrul Departamentului
secretariatului tehnic, care le scancazi si le urcd pe site-ul Camerei Deputatilor, in
sectiunea dedicatd sedintelor Biroului permanent, cu cel putin o ord inainte de ora
inceperii sedintelor.

2. Dezbaterile Comitetului liderilor grupurilor parlamentare se consemneazi in
stenograme sau procese-verbale.

3. Ordinea de zi si programul de lucru sdptdmanale, aprobate de Comitetul
liderilor grupurilor parlamentare, se transmit deputatilor si grupurilor parlamentare in
ziua de miercuri a fiecirei sdptamani de lucru a Camerei, pentru sdptdména urmatoare.

4. Masurile dispuse in gedintele Comitetului liderilor grupurilor parlamentare
sunt comunicate de indatd, prin grija secretarului general al Camerei Deputatilor, cétre
grupurile parlamentare, comisiile permanente, de ancheta sau speciale, dupd caz.

ITI. Accesul la sedintele Comitetului lidertlor grupurilor parlamentare

1. La lucririle Comitetului liderilor grupurilor parlamentare participa:

- presedintele Camerei Deputatilor, fara drept de vot;

- reprezentantului comun at deputatilor fara apartenentd la un grup parlamentar;

- reprezentantul Guvernului pentru relatia cu Parlamentul;

- presedintele comisiei parlamentare care a depdsit termenul de depunere a
raportului, daca este cazul;

- secretarul general al Camerei Deputatilor, secretarii generali adjuncti, sau
inlocuitorul secretarului general;

- reprezentantii Cancelariei Presedintelui, ai Departamentului Secretariatului
Tehnic, ai Departamentului Legislativ §i ai Directiei pentru Comunicare §1
Relatii publice;

- altor persoane a céror prezentd este consideratd necesara sau utila.




