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DECIZIE

pentru aprobarea Normelor tehnice privind pregitirea, prezentarea si circuitul
documentelor care se supun dezbaterii Biroului Permanent al Camerei Deputatilor
si Comitetului liderilor grupurilor parlamentare

in temeiul prevederilor art. 32 alin. (1) lit. p) din Regulamentul Camerei
Deputatilor, republicat in Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea I, nr. 32 din 18.01.2016,

In vederea reglementarii unitare a modului de pregitire, prezentare si a circuitului
documentelor care se supun dezbaterii Biroului Permanent al Camerei Deputatilor si
Comitetului lidertlor grupurilor parlamentare,

Biroul Permanent al Camerei Deputatilor adopti prezenta decizie

Art. 1. — Se aprobd Normele tehnice privind pregdtirea, prezentarea §i circuitul
documentelor care se supun aprobdrii Biroului Permanent al Camerei Deputatilor,
potrivit Anexei nr. 1, care face parte integrantd din prezenta decizic.

Art. 2. — Se aprobd Normele tehnice privind pregdtirea, prezentarea §i circuitul
documentelor care se supun aprobdrii Comitetului liderilor grupurilor parlamentare,
potrivit Anexei nr. 2, care face parte integrantd din prezenta decizie.

Art. 3. - Secretarul general al Camerei Deputatilor verifici indeplinirea
dispoziiilor prezentei hotirari de citre sefii de departamente, directorii generali, directorii
si celelalte persoane cu functii de conducere din cadrul Serviciilor Camerei Deputatilor.

Art. 4. — La data intrérii in vigoare a prezentei decizii se abrogi Hotararea Biroului
Permanent al Camerei Deputatilor nr.2/2015 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
pregétirea, prezentarea si circuitul documentelor care se supun dezbaterii Biroului
Permanent al Camerei Deputatilor si Comitetului liderilor grupurilor parlamentare.

Aceastd decizie a fost adoptatd de Biroul Permanent al Camerei Deputatilor in
sedintadin .............................

PRESEDINTELE

VALERIU STEFAN ZGONEA

Bucuresti,
Nr.



Anexa nr. 1

NORME TEHNICE
privind pregatirea, prezentarea si circuitul documentelor
care se supun aprobarii Biroului Permanent al Camerei Deputatilor

I. Pregdtirea documentelor

1. Compartimentele din cadrul Servicillor Camerei Deputatilor elaboreaza
documente care se supun aprobarii Biroului Permanent, in conformitate cu atributiile
care le revin potrivit Regulamentului de organizare si functionare a acestora.

2. Documentele promovate pentru a fi inscrise in proiectul ordinii de zi a
sedintelor Biroului Permanent se avizeazd de catre conducatorii compartimentelor
care le-au intocmit si carora le revine responsabilitatea punerii lor in executare.

3. Documentele care cuprind sau din care deriva operatiuni financiare vor
purta in mod obligatoriu viza de control financiar preventiv.

4. Documentele care provin de la auforitati publice, de la structuri de lucru
ale Camerei Deputatilor sau de la membri ai acesteia vor fi insotite, dup2 caz, de o
nota care cuprinde baza legal& potrivit careia se primesc si solutioneazd, precum si
aspectele procedurale privind dezbaterea acestora in sedinta Biroului Permanent.

5. Documentele care provin de la comisiile permanente ale Camerei
Deputatilor se depun la Secretarul general numai cu avizul vicepresedintelui care
coordoneaza activitatea respective comisii, potrivit atributiilor stabilite prin decizia
Biroului permanent. Documentele care provin de la deputati se depun la Secretarul
general numai cu avizul liderului grupului parlamentar respectiv.

6. Toate documentele care urmeaza a fi prezentate Biroului permanent spre
dezbatere gi aprobare se depun la Secretarul general al Camerei Deputatilor cu cel
putin o zi lucratoare Tnainte de data sedintei Biroului Permanent, astfel:

a) pentru sedinta Biroului permanent din ziua de luni, documentele se
depun pana cel tarziu In ziua de vineri, ora 129, a sdptdménii
precedente;

b) pentru sedinta din ziua de miercuri, documentele se depun pana cel
tarziu in ziua de marti, ora 15%;

€) pentru sedinta Biroului permanent care are loc in altd zi a saptdmanii,
documentele se depun péna cel tarziu cu 24 h inainte de ora inceperii
acesteia;

d) In cazul convocdrii Biroului permanent in sedintd ad-hoc pentru
dezbaterea unor documente pentru care legea sau Regulamentul
Camerei Deputatilor prevad termene scurte, ordinea de zi cuprinde
numai documentelie pentru care a fost convocata sedinta.

7. Sunt exceptate de la prevederile pct. 6 documentele primite si
inregistrate in ziua in care are loc sedinta Biroului Permanent numai dacd au
inscrisd mentiunea ,Urgent” de Presedintele Camerei Deputatilor.

8. Documentele, care respecta prevederile legale si regulamentare in
materie; se prezintéa Biroului Permanent numai dupd ce au fost avizate de
Secretarul general si sub semnatura acestuia.

9. Nerespectarea termenelor prevazute la pct. 6 are drept urmare
neinscrierea documentelor pe ordinea de zi a primei sedinte a Biroului Permanent si
prezentarea acestora in urmatoarea sedinta a acestuia, cu eventualele consecinte
ce pot decurge din aceasta.



10. Saptamanal, compartimentele din cadrul Serviciilor Camerei Deputatilor
reevalueaza existenta unor materiale restante care nu au fost inca supuse dezbaterii
Biroului Permanent, fiind prezentate conform procedurii descrise la punctul 4.

11. Documentele care urmeaza sa fie supuse dezbaterii 5i aprobarii Biroului
Permanent se inregistreaza, in ordinea prezentarii lor, intr-un registru special,
Biroul pentru pregatirea lucrarilor Biroului Permanent si Comitetului liderilor
grupurilor parlamentare din Directia pentru organizare si evidenta lucrarilor Birouiui
permanent din cadrul Departamentului secretariatului tehnic, care ntocmeste
anteproiectut ordinii de zi a sedintei Biroului permanent.

12. inscrierea documentelor in proiectul ordinii de zi a sedintei Biroului
Permanent se face cu aprobarea Pregedintelui Camerei Deputaf_;lior la propunerea
Secretarului general.

13. Mapa cuprinzédnd documentele inscrise pe ordinea de zi a Biroului
Permanent:

a) se pregateste de Biroul pentru pregatirea lucrarilor Biroului Permanent
si Comitetului liderilor grupurilor parlamentare din Directia pentru
organizarea si evidenta lucrarilor Birouiui permanent din cadrul
Departamentului secretariatului tehnic, care ie scaneaza si le introduce
pe site-ul Camerei Deputatilor in sectiunea dedicatd sedintelor Biroului
permanent;

b) se depune la Cancelaria Presedintelui Camerei Deputatilor, la sfarsitul
programului zilei precedente sedintei Biroului Permanent;

c) se completeaza numai in situatia prevazuta la pct. 7.

14. Membrii Biroului permanent gi liderii grupurilor parlamentare au acces
la mapa electronica cu cel putin 2 ore Tnainte de ora inceperii sedintei Biroului
permanent.

I1. Prezentarea si circuitul documentelor

1. Pregedintele Camerei Deputatilor poate dispune ca anumite documente, cu
caracter preponderent nepublic, sa fie studiate in locuri anume stabilite, inainte de
inceperea sedintei sau, daca sunt supuse dezbaterii, s3 fie difuzate tuturor membrilor
Biroului Permanent in cadrul sedintei, la capitolul "DIVERSE”.

2. Masurile dispuse si deciziile adoptate in sedintele Biroului Permanent sunt
comunicate, de indatd, sub semndtura Presedintelui Camerei Deputatilor sau a
Secretarului general, dupa caz, grupurilor parlamentare, comisiilor permanente, de
anchetd sau speciale, autoritatilor sau institutiilor publice initiatoare, precum si
compartimentelor Serviciilor Camere Deputatilor carora le revine sarcina aducerii lor
la indeplinire.

3. Dezbaterile din sedintele Biroului permanent se consemneazd in
stenograme sau procesele verbale si se publica pe site-ul Camerei Deputatilor, in
termen de maxim 10 zile de la data sedintei, cu exceptia celor declarate
confidentiale.

4. Deputatii pot vizualiza electronic stenogramele sau pot obtine o copie de
pe acestea, cu exceptia celor declarate confidentiale de catre Biroul Permanent, care
pot fi numai consultate la Biroul pentru pregatirea lucrérilor Biroului Permanent si
Comitetului liderilor grupurilor parlamentare din Directia pentru organizarea si

evidenta lucrdrilor Biroului permanent din cadrul Departamentului secretariatului
tehnic.

5. Documentele adoptate de Biroul Permanent se dau publicitatii, cu exceptia
celor care contin informatii clasificate ori poartd mentiunea “Document nedestinat

publicitatii”, precum si a acelora pentru care Biroul Permanent a stabilit o astfel de
mentiune.



6. Nu pot fi date publicitatii:

a) documentele elaborate pentru Biroul Permanent inainte de
dezbaterea si adoptarea lor in sedinta;

b) documentele inscrise pe ordinea de zi a Biroului Permanent pentru
care s-a stabilit refacerea sau completarea, in vederea adoptarii unei
decizii finale;

c) documentele inscrise pe ordinea de zi a Biroului Permanent, care nu
au fost dezbatute in cadrul sedintei si au fost aménate pentru o
sedinta ulterioara;

d) documentele care au fost prezentate Biroului permanent al Camerei
Deputatilor dar acesta a decis sa fie dezbatute in sedinta comunad a
Birourilor permanente aie Camerei Deputatilor i Senatului.

7. Prezentarea documentelor inregistrate la Biroul permanent nu poate fi
amanatd mai mult de doua sedinte. Departamentul secretariatului tehnic depune la
Secretarul general, la incheierea fiecarei luni calendaristice, o situatie privind
documentele care nu au fost prezentate Biroului permanent sau care au fost
amanate, in vederea informarii Presedintelui Camerei Deputatilor si ludrii masurilor
ce se impun.

8. Originalele documentelor supuse dezbaterii in sedintele Biroului
Permanent, astfel cum au fost aprobate de catre acesta, sunt arhivate potrivit
Nomenclatorului arhivistic al documentelor create de Camerei Deputatilor.

II1. Accesul la sedintele Biroului Permanent

1. Accesul la gedintele Biroului Permanent al Camerei Deputatilor sau ia

sedintele comune ale Birourilor Permanente ale celor doua Camere este permis:

- liderilor grupurilor parlamentare sau loctiitorilor acestora, presedintilor
comisiilor parlamentare sau membrilor birourilor comisiilor, precum si
reprezentantului comun al deputatilor fara apartenenta la un grup
parlamentar;

- reprezentantului Guvernului pentru relatia cu Parlamentul;

- Secretarilor generali i Secretarilor generali adjuncti ai celor doua Camere;

- reprezentantilor Cancelariilor Presedintilor Camerei Deputatilor si Senatului;

- reprezentantitor Cabinetelor Secretarilor generali de la Camera Deputatilor

si Senat;

- reprezentantilor Secretariatelor tehnice ale Camerei Deputatilor si
Senatului;

- reprezentantilor Departamentelor Legislative ale Camerei Deputatilor si
Senatului;

- reprezentantului Directiei pentru Comunicare si Relatii publice;

- reprezentantilor mass-media, cu aprobarea Biroului Permanent;

- altor persoane a caror prezentd este consideratd necesari sau utild de
catre Secretarul general, cu aprobarea Biroului Permanent.

2. Documenteile care se supun aprobarii Biroului Permanent pot fi explicate,
la solicitarea membrilor acestuia, de catre conducatorii compartimentelor care le-au
intocmit gi carora le revine sarcina punerii Jor in executare. Accesul acestora in sala
de sedinta a Biroului Permanent este permis, pentru un timp limitat, la invitatia
Secretarului general al Camerei Deputatilor.



Anexa nr. 2

NORME TEHNICE
privind pregatirea, prezentarea si circuitul documentelor
care se supun aprobarii Comitetului liderilor grupurilor parlamentare

I. Pregdtirea documentelor

1. Documentele care se supun dezbaterii si aprobarii Comitetului liderilor
grupurilor parlamentare sunt elaborate de catre compartimentele de specialitate din
cadrul Serviciilor Camerei Deputatilor, potrivit atributiilor ce le revin in conformitate
cu prevederile Regulamentului de organizare si functionare a acestora.

2. Inscrierea documentelor in proiectul ordinii de zi a sedintelor Comitetului
liderilor grupurilor parlamentare se face cu aprobarea Presedintelui Camerei
Deputatilor, la propunerea Secretarului general.

I1. Prezentarea si circuitul documentelor

1. Documentele care se supun dezbaterii si aprobarii Comitetului liderilor
grupurilor parlamentare sunt scanate si introduse pe site-ul Camerei Deputatilor in
sectiunea dedicatd sedintelor Biroului permanent de Biroul pentru pregétirea
lucrarilor Biroului Permanent si Comitetului liderilor grupurilor parlamentare din
Directia pentru organizarea si evidenta lucrarilor Biroului permanent din cadrul
Departamentului secretariatului tehnic.

2. Dezbaterile din sedintele Comitetului liderilor grupurilor parlamentare se
consemneaza in stenograme sau procese verbale si se publica pe site-ul Camerei
Deputatilor, in termen de 10 zile de la data sedintei, cu exceptia celor declarate
confidentiale.

3. Deputatii pot vizualiza electronic stenogramele sau pot obtine o copie de
pe acestea, cu exceptia celor declarate confidentiale, care pot fi numai consultate la
Biroul pentru pregatirea lucrdrilor Biroului Permanent si Comitetului liderilor
grupurilor parlamentare din Directia pentru organizarea si evidenta lucrarilor Biroului
permanent din cadrul Departamentului secretariatul tehnic. ’

4. Departamentul legislativ asigurd transmiterea, in scris si pe suport
electronic, a ordinii de zi si a programuiui de lucru aprobate, citre deputati si
grupurile parlamentare, precum si afisarea acestora la sediul Camerei Deputatilor in
aceeasi zi in care au fost aprobate de Comitetul liderilor grupurilor parlamentare.

5. Masurile dispuse in sedintele Comitetuiui liderilor grupurilor parlamentare
sunt comunicate, de indata, sub semndtura Secretarului general, citre grupurile
parlamentare, comisiile permanente, de anchet3 sau speciale, dupa caz.

III. Accesul la sedintele Comitetului liderilor grupurilor parlamentare

Accesul la sedintele Comitetului liderilor grupurilor parlamentare este permis:

- Presgedintelui Camerei Deputatilor, fara drept de vot;

- reprezentantului comun al deputatilor fara apartenentd la un grup
parlamentar;

- reprezentantului Guvernului pentru relatia cu Parlamentut;

- pregedintelui comisiei parlamentare care a depdsit termenul de
depunere a raportului, daca este cazul; '

- Secretarului general al Camerei Deputatilor, Secretarilor generali
adjuncti sau inlocuitorului secretarului general;



reprezentantilor Cancelariei Presedintelui, Cabinetului Secretarului
general, Departamentului Secretariatului Tehnic, Departamentului
Legislativ si Directiei pentru Comunicare si Relatii publice;

altor persoane a caror prezenta este consideratd necesara sau utild, cu
aprobarea Comitetului liderilor grupurilor parlamentare.
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Grupul Parlamentar Partidului Social Democrat

Bucuresti, 09.02.2016

Nr. 3C- 14/62 SZ€

cﬁtre, N ‘{\‘%s 'V\m//
Presedintele al Camerei Deputatilor \A;\f‘ ? W
Domnului Valeriu-Stefan Zgonea,

Stimate domnule Presedinte,

Luand act de adresa nr.1/326/VZ/04.02.2016, va transmitem
propunerea Grupului parlamentar al Partidului Social Democrat de
completare a proiectului Deciziei pentru aprobarea Normelor tehnice
privind pregétirea si circuitul documentelor care se supun dezbaterii
Biroului Permanent al Camerei Deputatilor si Comitetului liderilor grupurilor
parlamentare, astfel:

Capitolul I - Pregatirea documentelor

Dupa punctul 4, se introduce un punct nou, denumit 41, care
va avea urmatorul continut:

» Documentele care provin de la comisiile permanente ale Camerei
Deputatilor se depun la Secretarul general numai cu avizul

vicepresedintelui care coordoneazd activitatea respective comisii, potrivit

Grupul Parlamentar al Partiduiui Socia! Democrat
Telefon: 021414, 1050, 021.414.1052; Fax: 021.316.0358; e-mzil:psd@cdep.ro



atributiilor stabilite prin decizia Biroului permanent.Documentele care
provin de la deputati se depun la Secretarul general numai cu avizul
liderului grupului parlamentar respectiv®.

La punctual 5, se introduc 2 alineate noi respectiv:

“ ¢) pentru sedinta Biroului permanent care are loc in alté zi a
sdptdménii, documentele se depun péna cel térziu cu 24 h inainte de ora
Inceperii acesteia;

d) in cazul convocdrii Biroului permanent in sedintd ad-hoc pentru
dezbaterea unor documente pentru care legea sau Regulamentul Camerei
Deputatilor prevad termene scurte, ordinea de zi cuprinde numai
documentele pentru care a fost convocatd sedinta”.

Cu deosebitd consideratie,
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Grupul Parlamentar PSD
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