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MEMORANDUM INTERN

De la: Silvia MIHALCEA, Secretarul General al Camerei Deputatilor
Citre: Biroul permanent al Camerei Deputatilor

Tema: Aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Centrulus
International de Conferinte

Prin Hotdrarea Camerei Deputatilor nr. 19/2017 privind aprobarea structurii
organizatorice si a statului de functii ale Centrului International de Conferinte, publicata in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 169 din 8 martie 2017 a fost stabilitd o nouad
structuré@ organizatorica a Centrului International de Conferinte si a fost aprobat un nou

stat de functii .

Fatd de cele prezentate, in temeiul dispozitilor art.. 32 alin. (1) lit. o) din
Regulamentul Camerei Deputatilor solicitdm Biroului permanent al Camerei Deputatilor
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Centrului International de
Conferinte, anexat prezentului memorandum intern.
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RONANLA

Parlamentul Roméniei
Camera Deputatilor

PROIECT

DECIZIE

privind aprobarea Regulamentuiui de organizare si functionare a
Centrului International de Conferinte

in temeiul prevederilor art. 32 alin. (1) lit.o) din Regulamentul Camerei
Deputatilor, aprobat prin Hotardrea Camerei Deputatilor nr.8/1994, republicat in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 481 din 28.06.2016,

in conformitate cu prevederile art. 3 alin. (1) din Hotararea Camerei
Deputatilor nr.19/2017 privind aprobarea structurii organizatorice si a statului de
functii ale Centrului International de Conferinte, publicatda in Monitoru! Oficial al
Romaniei, Partea I, nr. 169 din 8.03.2017,

Biroul Permanent al Camerei Deputatilor adopta prezenta decizie:

Articol unic. — (1) Se aproba Regulamentul de organizare si functionare a
Centrului International de Conferinte prevazut in anexa la prezenta decizie.

(2) Anexa face parte integrala din prezenta decizie.

Aceastd decizie a fost adoptatd de Biroul permanent al Camerei Deputatilor

In sedinta din ....... martie 2017.

PRESEDINTELE
CAMEREI DEPUTATILOR

Liviu DRAGNEA

Bucuresti,
Nr.



Anexa

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
A CENTRULUI INTERNATIONAL DE CONFERINTE

Art. 1. - Centrul International de Conferinte se organizeaza si functioneaza in
baza Hotdrarii Camerei Deputatilor nr. 19/2017 privind aprobarea structurii
organizatorice si a statului de functii ale Centrului International de Conferinte, publicata
h Monitorul Oficial al Roméaniei, Partea I, nr. 169 din 8 martie 2017, coroborata cu
prevederile Hotdrarii Camerei Deputatilor nr.31/2006 pentru aprobarea Regulamentului
 de organizare si functionare a serviciilor Camerei Deputatilor precum si a statului de
functii pe anu! 2009, republicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 450 din 30
iunie 2009.

Art. 2 - (1) Centrul International de Conferinte organizeaza, in spatiile destinate
acestuia, activitatile specifice interne si internationale, vizitarea Palatului Parlamentului si
asigurd serviciile de alimentatie pentru parlamentari, salariati si terti, pentru activitatile
organizate in cadrul Centrului International de Conferinfe.

(2) In indeplinirea obiectivelor prev3zute la alin. (1), Centrul International de
Conferinte fTntocmeste documentele privind angajarea, lichidarea si ordonantarea
cheltuielilor prevazute in bugetu! Camerei Deputatilor pentru domeniul sau de activitate
si raspunde de respectarea normelor legale respective.

(3) Activitatile specifice, vizitele si serviciile de alimentatie se organizeaza,
respectiv se asigura, de reguld, in regim extrabugetar.

Art. 3 - Centrul International de Conferinte are in componenta sa urmatoarele
directii:

a) Directia alimentatie;

b) Directia organizare evenimente.

Art. 4 - Directia alimentatie asigurd serviciile de alimentatie pentru parlamentari,
salariati si terti, precum si pentru activitatile organizate in cadrul Centrului International
de Conferinte si are in componenta sa urmdtoarele compartimente:

a) Compartimentu! aprovizionare;
b) Compartimentul buc3tarie-cofetdrie;
c) Compartimentul catering .

Art.5 - Compartimentul aprovizionare are urmatoarele atributii:

a) intocmeste strategia anuald de achizitii publice si elaboreazd programul general al
achizitiilor publice pentru marfuri si servicii specifice activitatii; efectueazd achizitiile
respective cu respectarea prevederilor legale privind achizitiile publice;

b) intocmeste si transmite deciziile de pret pentru toate marfurile ce fac obiectul
contractelor de achizitie precum si pentru preparatele de bucatédrie-cofetirie, conform
normelor in vigoare; intocmeste procesele-verbale de modificarea preturilor;

¢) urmadreste imbunatatirea aprovizionadrii unitatilor cu un sortiment complet de marfuri
de calitate;

d) raspunde de gestionarea, pastrarea, conservarea si utilizarea bunurilor aferente
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)

h)

j)
k)

b}

c)

d)

e)

f

g)
h)

a)

b)

¢)

depozitelor de produse alimentare si nealimentare;

raspunde de utilizarea resurselor, in conformitate cu prevederile legale;

intocmeste referatele de necesitate pentru achizitia de bunuri si servicii si le supune
aprobarii, potrivit competentelor;

fundamenteaza necesarul anual de bunuri si servicii incadrate pe coduri CPV, pe care
il transmite Directiei financiar contabile pentru cuprinderea in bugetul anual si
Directiei achizitii publice pentru cuprinderea in Programul anual al achizitiilor publice;
intocmeste si centralizeaza caietele de sarcini pentru bunurile si serviciile aprobate a
se achizitiona si stabileste criteriul de achizitie aplicabil; stabileste sistemul de
punctaj al factorilor de evaluare si algoritmul de calcul;

urmareste derularea contractelor de servicii din domeniul sau de activitate si
efectueaza receptia acestora;

intocmeste situatii anuale statistice, specifice activitatii;

urmadreste acoperirea integrald a cheltuielilor din venituri, astfel incat, in situatia
nerealizarii veniturilor prevdzute Th bugetele activitatilor finantate integral din venituri
proprii, cheltuielile sa fie efectuate in limita veniturilor realizate;

alte atributii dispuse de Biroul permanent si de Secretarul general al Camerei
Deputatilor.

Art.6 - Compartimentul bucatarie-cofetarie are urmatoarele atributii:

asigurd pregatirea preparatelor specifice necesare servirii mesei pentru parlamentari,
personalul din Palatul Parlamentului, alti participanti la actiunile Camerei Deputatilor,
pentru actiuni ale Centrului International de Conferinte, precum si pentru terti;
realizeaza preparate specifice activitatii compartimentului, cu respectarea normelor
de productie si de calitate;

in baza cererii consumatorilor, urmareste realizarea unei game variate de preparate
specifice activitatir;

raspunde de asigurarea conditiilor de igiena si sanitar-veterinare in spatiile in care Tsi
desfasoara activitatea;

rdspunde de gestionarea, pastrarea, conservarea si utilizarea bunurilor aferente
acestei activitati; rdspunde de utilizarea resurselor, in conformitate cu prevederile
legale;

intocmeste caietele de sarcini pentru bunurile si serviciile aprobate a se achizitiona,

specifice domeniului sdu de activitate;

efectueaza receptia bunurilor primite in gestiune;

urmareste acoperirea integrald a cheltuielilor din venituri, astfel ncat, in situatia
nerealizarii veniturilor previzute in bugetele activitdtilor finantate integral din venituri
proprii, cheltuielile sa fie efectuate in limita veniturilor realizate;

alte atributii dispuse de Biroul permanent si de Secretarul general al Camerei
Deputatilor.

Art.7 - Compartimentul Catering are urmatoarele atributii:

asigura servirea mesei pentru parlamentari, personalul din Palatul Parlamentulul, alti
participanti la actiunile Camerei Deputatilor, pentru actiuni ale Centrului International
de Conferinte, precum si pentru terti;

réaspunde de asigurarea conditiilor de igiena si sanitar-veterinare in spatiile in care isi
desfdsoara activitatea;

intocmeste lista de preparate de bucatarie, cofetarie, patiserie si de bar, urmarind
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Tnscrierea corectd a denumirii si a pretului produselor comercializate;

d) asigurd si raspunde de buna desfdsurare a activitatii restauranteior, bufeteionr,
punctelor de desfacere a marfurilor si a celorlaite activitati comerciale aflate in
subordinea directiei;

e) raspunde de gestionarea, pastrarea, conservarea si utilizarea bunurilor aferente
acestei activitati;

f) raspunde de utilizarea resurselor, in conformitate cu prevederile legale;

g) intocmeste caietele de sarcini pentru bunurile si serviciile aprobate a se achizitiona,
specifice domeniului sau de activitate;

h) urmireste acoperirea integrald a cheltuielilor din venituri, astfel incat, in situatia
nerealizdrii veniturilor prevazute in bugetele activitatilor finantate integral din venituri
proprii, cheltuielile sa fie efectuate in limita veniturilor realizate;

i) alte atributii dispuse de Biroul permanent si de Secretarul general al Camerei
Deputatilor.

Art. 8- (1) Directia organizare-evenimente organizeaza, in spatiile destinate
Centrului International de Conferinfe, activitati specifice interne si internationale,
vizitarea Palatului Parlamentului, expozitii de arta. _

(2) Directia organizare-evenimente componenta sa urmatoarele servicii:

a) Serviciul contractare-prestatii;
b) Serviciul vizite-expozitii.

Art. 9 - Serviciul contractare-prestatii are in componenta sa urmatoarele
compartimente:
a) Compartimentul contractare;
b) Compartimentul prestatii .

Art. 10 - Compartimentul contractare are urmatoarele atributii:

a) stabileste, in functie de solicitdrile Directiei generale afaceri externe proiectul
programului anual de activitati cu caracter parlamentar si a altor reuniuni;

b) intocmeste si actualizeaza sdaptdmanal planning-ul activititilor pe anul in curs, in baza
solicitarilor beneficiarilor;

¢) asigura inchelerea contractelor de prestdri servicii pentru organizarea de evenimente
(conferinte, congrese, expozitii etc.);

d) urméreste si rdspunde de derularea in bune conditii evenimentelor organizate in
spatiile Centrului International de Conferinte, conform prevederilor contractelor de
prestari servicii Tncheiate sau ale memorandumurilor interne aprobate de Biroul
permanent al Camerei Deputatilor;

e) corespondeaza cu solicitantii serviciilor de organizare evenimente;

f) elaboreazad propuneri de tarife, in lei/feuro, pentru prestdrile de servicii sau pentru
alte activitati desfasurate de Centrul International de Conferinte;

g) studiaza cerintele pietei In domeniul sdu de activitate si face propuneri, dupd caz,
privind activitatea proprie;

h) intocmeste situatii anuale statistice, specifice activitatii;
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i) stabileste relatii cu organizatiile nationale si internationale de profii ia care acssta'
este afiliat sau Intentioneazd s& se afilieze si cu centrele similare din tara gl
strdinatate;

j) asigurd aplicarea regulilor specifice de protocol la actiunile desfdsurate in cadrul
Centrului International de Conferinte, dupa caz;

k) rdspunde de utilizarea corespunzdtoare a dotarilor si de recuperarea pagubelor;

I) urméreste acoperirea integrald a cheltuielilor din venituri, astfel incat, in situatia
nerealizirii veniturilor prevazute in bugetele activitatilor finantate integral din venituri
proprii, cheltuielile s& fie efectuate in limita veniturilor realizate;

m) alte atributii dispuse de Biroul permanent si de Secretarul general al Camerei
Deputatilor.

Art. 11 - Compartimentul prestatii are urmatoarele atributii:

a) asigurd, dupa caz, serviciile tehnico-administrative in cadrul evenimentelor
desfasurate In spatiile Centrului International de Conferinte;

b} rdspunde de utilizarea corespunzatoare a dotarilor si de recuperarea pagubelor;

¢) intocmeste,urmareste si raspunde de derularea contractelor de consignatie ale
magazinului de suveniruri;

d) Tntocmeste referatele de necesitate pentru achizitia de bunuri si servicii si le supune
aprobarii potrivit competentelor;

e) fundamenteazad necesarul anual de bunuri si servicii incadrate pe coduri CPV, care se
transmite, centralizat, Directiei financiar contabile pentru cuprinderea in bugetul
anual si Directiei achizitii publice pentru cuprinderea in Programul anual al achizitiilor
publice;

f) intocmeste caietele de sarcini pentru bunurile si serviciile aprobate a se achizitiona si
stabileste criteriul de achizitie aplicabil; stabileste sistemul de punctaj al factorilor de
evaluare si algoritmul de calcul;

g) intocmeste si urmareste derularea contractelor de servicii conform domeniului de
activitate si efectueaza receptia acestora;

h) urméreste acoperirea integrald a cheltuielilor din venituri, astfel incat, in situatia
nerealizarii veniturilor prevazute in bugetele activitatilor finantate integra! din venituri
proprii, cheltuielile sa fie efectuate in limita veniturilor realizate;

i} alte atributii dispuse de Biroul Permanent si de Secretarul General al Camerei
Deputatilor.

Art. 12 - Serviciul vizite-expozitii are in componenta sa urmaiatoarele
compartimente:
a) Compartimentul vizite;
b) Compartimentul expozitii .

Art. 13 - Compartimentui vizite are urmatoarele atributii:
a) organizeaza vizitarea Palatului Parlamentului;
b) realizeaza programarea vizitelor;
¢) coordoneaza programul de vizitare;
d) stabileste traseul de vizitare;
e} corespondeaza cu solicitantii serviciilor de vizitare;
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f)

actualizeaza permanent site-ul Centrului International de Conferinte;

g) intocmeste situatii anuale statistice, specifice activitatii;
h) studiazd cerintele pietei in domeniul sau de activitate si face propuneri, dupd caz,

i)
)

k)

)

privind activitatea proprie;

asigura prezentarea traseului de vizitare, cu respectarea regulilor de securitate si a
principiilor de conduita impuse de nivelul institutiei;

intocmeste referatele de necesitate pentru achizitia de bunuri si servicii si le supune
aprobarii potrivit competentelor;

fundamenteazad necesarul anual de bunuri si servicii incadrate pe coduri CPV, care se
transmite, centralizat, Directiei financiar contabile pentru cuprinderea in bugetul
anual si Directiei achizitii publice pentru cuprinderea in Programul anual al achizitiilor
publice;

intocmeste si urmareste derularea contractelor de servicii din domeniul sdu de
activitate si efectueaza receptia acestora;

m) urmareste acoperirea integrald a cheltuielilor din venituri, astfel incdt, in situatia

nj

a)
b)

c)
d)

e)

f)
a)

h)

i)

i)

k)

D

nerealizarii veniturilor prevazute in bugetele activitatilor finantate integral din venituri
proprii, cheltuielile sa fie efectuate in limita veniturilor realizate;

alte atributii dispuse de Biroul Permanent si de Secretarul General al Camerei
Deputatilor.

Art. 14 - Compartimentul expozitii are urmatoarele atributii:
organizeaza expozitii de arta plastica in sala “Constantin Brancusi”;
organizeaza manifestdri, Tn parteneriat cu societatea civild, in sala “Constantin
Brancusi”;
se ocupa de acceptarea donatiilor pentru Colectia de artd a Camerei Deputatilor;
realizeaza asigurarea obiectelor intrate in custodia Camerei Deputatilor si, respectiv,
a obiectelor date de catre Camera Deputatilor Tn custodia altor institutii;
raspunde de gestionarea si conservarea bunurilor din Colectia de artéa a Camerei
Deputatilor;
intocmeste situatii anuale statistice, specifice activitatii;
studiazd cerintele pietei in domeniul sau de activitate si face propuneri, dupd caz,
privind activitatea proprie;
intocmeste referatele de necesitate pentru achizitia de bunuri si servicii i le supune
aprobarii potrivit competentelor;
fundamenteaza necesarul anual de bunuri $i servicii incadrate pe coduri CPV, care se
transmite, centralizat, Directiei financiar contabile pentru cuprinderea in bugetul
anual si Directiei achizitii publice pentru cuprinderea in Programul anual al achizitiilor
publice;
intocmeste caietele de sarcini pentru bunurile si serviciile aprobate a se achizitiona si
stabileste criteriul de achizitie aplicabil; stabileste sistemul de punctaj al factorilor de
evaluare si algoritmul de calcul;
intocmeste si urmareste derularea contractelor de servicii din domeniul sdu de
activitate si efectueaza receptia acestora;
urmdreste acoperirea integrald a cheltuielilor din venituri, astfel incdt, in situatia
nerealizarii veniturilor prevazute in bugetele activitatilor finantate integral din venituri
proprii, cheltuielile s3 fie efectuate in limita veniturilor realizate;

m) alte atributii dispuse de Biroul permanent si de Secretarul general al Camerei

Deputatilor.
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Art. 15.-Prezentul Regulament se completeaza cu prevederile Regulamentului de
organizare si functionare a serviciilor Camerei Deputatilor, aprobat prin Hotararea
Camerei Deputatilor nr.31/2006, republicata, privind atributiile generale ale serviciilor
Camerei Deputatilor, atributiile si raspunderile functiilor de conducere, precum si cele
privind fisa postului.

Art. 16. - Prezentul Regulament transpune dispozitiile art. 123-125 din cuprinsul
Capitolului VII, sectiunea a 4-a din anexa nr. 1 la Hotdrdrea Camerei Deputatilor
nr.31/2006 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
serviciilor Camerei Deputatilor, precum si a statului de functii pe anul 2009,
republicatd, ca urmare a adoptarii Hotararii Camerei Deputatilor nr.19/2017.

Art. 17. - Trimiterile din alte acte normative referitoare la atributiile Centruiui
International de Conferinte se considera a fi ficute la prezentul Regulament.
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