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MEMORANDUM INTERN

Catre: Biroul Permanent al Camerei Deputatilor

Tema:Suplimentarea sélilor alocate pentru buna organizare a Sesiunii plenare a
Adundrii Parlamentare a Mediteranei (APM), Palatul Parlamentului,
15 - 16 februarie 2018

Prin Memorandumul Intern nr. 1922 din 14 decembrie 2017, Biroul Permanent al
Camerei Deputatilor a aprobat organizarea de catre Camera Deputatilor impreuna cu
Adunarea Parlamentara a Mediteranei (APM) a celei de a XII-a Sesiuni plenare a APM, In
perioada 15-16 februarie 2018.

Ulterior aprobarii, Secretariatul international al APM, in urma vizitarii spatnlor rezervate
pentru desfasurarea Sesiunii APM, a solicitat suplimentarea acestora avand in vedere numarul
delegatiilor care si-au anuntat intentia de participare la lucrarile de la Bucuresti si formatele
salilor.

Avand in vedere cele de mai sus, propunem:

- s3 se aprobe suplimentarea salilor alocate desfasurarii celei de a XII-a Sesiuni plenare
a APM cu urmatoarele aflate in administrarea Centrului International de
Conferinte: sala C.A. Rosetti si Salonul Brancovenesc (servicii catering extern), in
perioada 15- 16 februarie 2018.

SECRETAR GENERAL

Silvia Clau

AVIZAT: .
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DIRECTOR GENERAL AFAICERI EXTERNE
Andreea Elena CLERAS
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MEMORANDUM INTERN

De la: Silvia Claudia MIHALCEA, Secretar general al Camerei Deputatilor
Catre: Biroul Permanent al Camerei Deputatilor

Tema: Organizarea celei de-a Xll-a Sesiuni Plenare a Adunarii Parlamentare a
Mediteranei in Romania (14 — 16 februarie 2018}

Adunares Parlamentara a Mediteraner (APM) a aprobat in cadrul celer de-a Xi-a Sesiun
Plenare organizarea la Bucuresti a urmatoarei Sesiuni Plenare. in perioada 14 ~ 16 februane 2018 ia
propunerea delegatiei romane ia Adunarea Parlamentara a Mediteranel (APM)

Intensificarea relatiler pe inie parlamentard cu APM confera viz ibilitate sporitd tér noastre in
reglunea mediteraneana in acelas tmp intrucdt aceastd organizatie internationaid are statut de
observator in cadrul Adunani Generale a ONU. o prezentd activd in cadrul acestena poate f
consideratd relevanta si in contextul promovéri candidaturii Romanier pentru un loc neparmanent in
Consihul de Securitate al ONU

Lucrarile Adunarn debul m?:j cu relr w,,s‘% Biroulul APM, in care se discuta s se apmbé
ordinea de zi a Sesiuni. Biroul APM esta responsabil de wﬂrdor’afca st pregatirea activitat Adunarn
si ale comisiior permanente s il awsté pe Prebu nte In Indepinirea atnbutiior sale. Din aceasia

structura fac parte Presedintele APM cal patru vicepres ..i ni. s oresedintl comisalor permanenta.

In marja sesuni au joc si reuniunie comisiler de speciaitate in cadrul carora sunt gezbatute
proiectele de rezolulit si de apoarte. care sunt supuse adeptari Adunarii Plenare. Aceste documents
sunt ulterior inaintate Parlamentelor nationale. in scopul promovarii recomandérior adoptate

De asemenea. pe ordinea de zi se va atla spre aprobare prnintre sliele bugetdd pentru anul
2018, prezentarea raportulul de activitate pentru anul 2017

Costurile privind transportd! inlernational si cazarea revin In sarcina participaniilor. celelaite
chaeliuiell de organizare fiund suporiate din bugetul Camerei Deputatior

Fata de cele de mai sus. propunem sa se aprobg ¢ 53 se nifieze demersurile necesarc
pentru;

organizarea in Romania Sesiunii Plenare si a Biroului Adunarii Parlamentare a Mediteranei
in pericada 14 - 18 februane 2018,



cheltuielile ocazionate de aceastd actiune s2 fie suportate din bugetul Camerer Deputatilor,
inclusiv cheltuielile pentru cazarea unor oficiali din conducerea APM. a unor invitati speciali st a
membrilor Secretariatuiui international al APM. precum si vizita de lucru a Biroulul APM la
Sinaia!

Directia pentru cooperare cu organizatiile internationale si UE

va coordona masurile legate de organizarea si desfasurarea Sesiunii Plenare precum si a
Biroului APM;

va transmite cerinfele generale pentru organizarea Sesiunii Plenare structurilor Camerel
Deputatilor cu atributii in organizarea acestora,

va informa permanent structurile implicate in organizarea actiunilor cu privire [a solicitar
ulterioare necesare bunei organizar

va asigura personalul de legaturd cu secretanatul APM.

Serviciul protocol
va inteemi devizul estimativ de cheituel:

va asigura protocolul  sifsau  preluarea de  la  aeroport  pentru  Presedintele s
Secretaru! General al APM, membri Biroului si a1 Secretanatulul International, precum si pentru
altl inatti oficiali. conform uzantelor in materie:

va face demersuri, conform competentelor si normelor legale in vigoare, pentru securtatea
participantifor cu rang protocolar inalt;

va recomanda hotelurt conform sclicitarii Secretanatului APM, va negocia tarife preferentiale
pentry participantii 2 reuniune, va facilita rezervarea cazérni la hotelurile respective,

va asigura cazarea, cu suportarea cheltueliior din bugetul Camerei Deputatilor.  pentru
Presedintele APM. pentru Secretarul General ai APM, pentru invitatii speciall si pentru membri
Secretariatului APM;

va pregat salile de reuniune si cea pentru intreveder bilaterale (Nicolae Titulescu). conform
normelor de protocol {aranjamente florale farioane, drapele, calaref ele),

va asigura amenajarea corespunzatoare a ce'orialte spatii In care se desfasoara avenimentul]

ya asigura servicii de interpretare simuitana in/din limbile de lucru (engleza. franceza. araba) in
fimba romand In cadrul intainirlor i la conferinta de presa, si interpretarea conseculiva pentru
intalnirile bilaterale ale oficialilor romani;

va organiza mesele oficiale. pe cele de lucru conform proiectului de program anexat;

va asigura masurile specifice pentru organizarea pauzelor de cafea, a tratafiitor in sai inclusiv
pentru intainirile bilaterale. si la conferinia de presa. conform programuiut de lucru al Sesiuni.

va asigura tiparirea invitajilor si protocolul pentru mesele ofente

va dispune masurile necesare pentru confectionarea banner-uiw si @ afiselor din sala de
desfasurare a Sesiunii. respectiv din locunile de marcare a evenimentulul,

va asigura ecusocanele pentru participanti §i a altor materiale, conform cerinfelor la astfel de
reuniuni, precum si cadouri simbolice, potnvit uzantelor,

va asigura achizitionarea de mape de conferintd, bloc notes $i pixuri persenalizate, precum 1
alte tipizate necesare. pentru organizarea acliuni

va asigura realizarea in format electronic a unei fotografil de famitie cu participantii la Sesiune;

va organiza programul cultural st programul pentru persoanele acompaniatoare, inciusiv vizila
de lucru a Biroulu APM la Sinaia:



va asigura, in cadrul programului, mesele zilnice peniry organizatori st conducateri auto.
sonform reglementariler legale in vigoare

Centrul International de Conferinte:
va pune la dispozitie, in regim de gratuitate. salile Nicolae Baicescu g1 Nicolae lorga,

va asigura echipamentele de conferintd necesare: videoproiector, ecran proiecfie, cabine de
transiatie. sonorizare, casti $i receptori etc., inciusiv pentru difuzarea mesajelor video sl
prezentarile in Power Pont, asistenta tehnica necesara:

sentru sala de reuniune plenard, va asigura un prezidiu pentru 6 persoane, un pupitru pentru
vorbitori. 2 mese la intrarea in said pentru distribuirea documentelor;

va amenaja impreund cu Directia Administrativa spatiul destinat secretariatulul reuniunii, la
intrarea in sala Nicolae lorga. precum si un birou de inregistrare {a intrarea din C1;

va asigura inregistrarea lucrarilor reuniunit in limbiie engleza si romana. in format audio digital. s
ie va pune la dispozitia Direcliei de cooperare cu organizafile intemationale s UE:

va asigura realizarea caldretlor pentru participantii la Sesiune $t va pune la dispozitie panouriie
nacesare pentru marcarea traseuiun

ya organiza si va amenaja corespunzator spalile destinate pauzelor de cafea si dejununiler de
lucru prevazute in programul reuniunii,

va organiza. conform proiectului de program. pentru ziua de 16 februarie 2018, un scurt tur de
vizitare a Palatului Parlamentului, in regim de gratuitate, pentru care va asigura ghizi vorbiter de
fimba engleza s franceza:

Directia comunicare si relatii publice:
va asigura mediatizarea corespunzatoare a Sesiuni Plenare.

va pregati sala Spiru Haret. in vederea organizari unei conferinte de presa, conform uzanielor la
astfel de reuniuni, pentru una din zilele sesiunii convenitd cu Secretanatul international al APM

Directia Social Media:
va asigura mediatizarea corespunzétoare a Sesiuni Plenare in spatiul on line;

Directia informatica si telecomunicatii:

va asigura dotarsa secretariatului reuniuni din fata sdlii Nicolae lorga cu 3 caiculatoare
desktop/laptopuri cu acces la Internet. 1 telefon gi 1 fax racordate la refeaua internationala s o
imprimanta color

va asigura internet wireiess in toate spatiile de desfagurare a reuniunilor;

va asigura asisienia tehnica de specigliale necesara.

Departamentul fransporturi i administrativ:

va asigura mijloacele auto necesare pentru transferul tuturor participantilor de la hoteiurile
recomandate la momentele aflate in program: In pius, pentru membrii Biroului, invitati speciali si
membrii Secretariatului International si ai delegatilor nationale care nu au reprezentanta
diplomatica in Romama va asigura $ preluareaitransferui la aeroport. precum si mijloacels de
transport pentru participantii la vizita de lucru la Sinaia,

pentru Presedintele APM si pentru Secretarul General vor fi puse la dispozitie autovehicule de
protocol, conform normelor organizatiel,

pentru staff-ul tehnic al APM - se va asigura transportul pe intreaga pericada de desfasurare a
Sesiunii. cu un autoturism din parcul auto al Camerei Deputatilor;



va amenaja corespunzator un bircu de inregistrare pe perioada sesiunii la intrarea C1

va lua masurile specifice pentru asigurarea unor bune condilii de lucru in spatiile de desfasurare
ale actiunii (dotarea secretariatului reuniunii cu mobilier de birou; acces la gardercba pentru
perioada 14 — 16 februane 2018, inclusiv prezenta une: garderchiere etc.j.

va asigura rechizitele pentru lucrar st materiale consumabile pentru aparatura pusa la dispozitia
secretaratulul reuniunic

Departamentul tehnic:
va asigura realizarea unui banner si a unor afise suplimentare in functie de nevol;

va asigura multiplicarea si printarea. dupd caz. color, a documentelor pentru mapeie
participantiler, atat in timpul desfasurarii acesteia, precum si in saptamana premergatoare,;

va asigura dotarea secretariatului reuniunii din fata salit Nicolae lorga cu un copiator performant.

Directia achizitii publice:

va asigura rechizitele necesare pentru lucrari $i materialele consumabile

Directia pentru afaceri interne:

va asigura accesul participantilor in Palatul Parlamentulul pe la intrarea C1

Secretar general,

Silvia Claudg} MIHALCEA

AVIZAT:

SECRETAR GENERAL ADJUNCT INTERIMAR

Georfica fOBA
-~/

DIRECTOR GENERAL AFACER! EXTERNE
Andreea — E{ena CLERAS

™

s %
i
1
i

\
\



