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MEMORANDUM INTERN

De [a: Silvia - Claudia MIHALCEA, SECRETAR GENERAL
Catre: Biroul Permanent al Camerei Deputatilor

Tema: Aprobarea organizarii de concursuri pentru ocuparea unor posturi
vacante din cadrul serviciilor Camerei Deputatilor

Legea nr. 80/2018 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului
nr. 90/2017 privind unele masuri fiscal-bugetare, modificarea si completarea unor
acte normative si prorogarea unor termene prevede la art. 14 alin. (6) cad "se pot
organiza concursuri sau examene pentru ocuparea posturilor vacante sau temporar
vacante din cadrul serviciilor Parlamentului, indiferent de data vacantarii acestora, cu
justificarea necesitétii si cu incadrarea in cheltuielile de personal aprobate cu aceastd
destinatie in buget, prin memorandum aprobat de Biroul permanent al fiecdrei Camere
a Parlamentului”,

Legea nr. 7/2006 privind statutul functionarului public parlamentar, republicatd,
prevede la art.12 alin. (4) cd "pentru ocuparea unei functii publice parlamentare in
structurile de specialitate ale Parlamentului pot fi stabilite conditii specifice, aprobate
de cdtre Biroul permanent al Camerei Deputatilor sau Senatului, la propunerea
Secretarului general.”

Prin Hotaradrea Camerei Deputatilor nr. 42/2018 a fost aprobatd o noud
structurd organizatoricad a Serviciilor Camerei Deputatilor, in cadrul cdreia au fost
modificate sau infiintate noi compartimente.

Avénd in vedere:

e necesitatea desfasurarii In bune conditii a activitatii Serviciilor Camerei
Deputatilor, atat la nivel de conducere cét si de executie;

¢ necesitatea pregatirii si derularii dimensiunii parlamentare a Presedintiei
Consiliului Uniunii Europene;

e asigurarea sprijinului logistic pentru desfasurarea dimensiunii
guvernamentale a Presedintiei Consiliului Uniunii Europene in Palatul
Parlamentului,

supunem aprobarii Biroului permanent organizarea de concursuri pentru
ocuparea posturilor vacante prevazute in anexa si a conditiilor specifice de
ocupare pentru functiile publice parlamentare, astfel cum au fost solicitate de
compartimente.

O situatie particularda in posturile cuprinse in anexda o constituie cele din
Compartimentul pentru dimensiunea parlamentard a Presedintiei Consiliului Uniunii
Europene, infiintat in subordinea directd a Secretarului general al Camerei Deputatilor.
Noua structura urmareste, in principal, sprijinirea bunei organizari si desfasurari a
calendarului principalelor evenimente din cadrul dimensiunii parlamentare a
Presedintiei romane a Consiliului Uniunii Europene, din prima parte a anului 2019, in
special a celor ce revin in organizarea exclusivd Camerei Deputatilor, si va functiona in



perioada premergatoare, pe durata exercitarii presedintiei Consiliului Uniunii Europene
si un interval redus de timp dupa incheierea acesteia.

De asemenea, Compartimentul Muzeul Parlamentului va organiza o expozitie
dedicat3 detinerii dimensiunii parlamentare a preludrii de cétre Roménia a Presedintiei
Consiliului Uniunii Europene.

Astfel, propunem ocuparea posturilor vacante din cadrul acestor compartimente
pe duratd determinatd. Conform Regulamentului intern al functionarilor publici
parlamentari din Serviciile Camerei Deputatilor organizarea, desfasurarea concursului
si angajarea candidatilor declarati admisi se deruleazd pe o perioada de aproximativ
10 s&ptdmaéni. Pentru urgentarea procedurii de ocupare a posturilor dedicate asigurarii
dimensiunii parlamentare a preluarii de catre Romania a Presedintiei Consiliului Uniunii
Europene propunem ca aceste concursuri sa se desfasoare astfel:

r.zile

. Crt lucratoare
1. Termen depunere dosare de inscriere la concurs 10
2. Prezentarea dosarelor de concurs membrilor comisie de concurs 1
3. Selectia dosarelor 2
4, Proba scrisa 1
5. Notare proba scrisé 2
6. Afisare rezultate proba scrisa 1
7. Depunere contestatii dupa proba scrisa 1
8. Rezolvare contestatii 1
9. Afisare rezultate contestatii 1
10. | Proba orald 1
11. Notare proba orala si afisare rezultate 1
12. Depunere contestatii proba orala 1
13, Rezolvare contestatii 1
14, Afisare rezultate finale 1

Termenele propuse presupun ca procedura de organizare si desfasurare a
concursului sa se deruleze pe durata a 6 saptamani.

Facem precizarea cé posturile pentru care se solicitd organizarea de concursuri
se incadreaza in cheltuielile de personal aprobate prin buget.

Cu aleasa consideratie,

Avizat,
Sef departament,




Anexa

POSTURI PENTRU CARE SE SOLICITA APROBAREA BIROULUI PERMANENT AL
CAMEREI DEPUTATILOR PENTRU A FI OCUPATE PRIN CONCURS

Grupul de consilieri

Consultant parlamentar, 1 post, pozitia 9

Consilier, 1 post, pozitia 11

Consilier parlamentar, 1 post, pozitia 12

¢ Studii superioare absolvite cu diploma de licenta in
domeniul administratiei publice

e Experienta in cadrul autoritatilor/institutiilor publice
la nivel central de minimum 2 ani

e Specializari relatii internationale/ cursuri referitoare
la institutiile Uniunii Europene, atestate prin
certificate de absolvire

Compartimentul pentru
dimensiunea parlamentara a
Presedintiei Consiliuiui UE

Consilier, 1 post durata determinata, pozita 23

Consilier, 3 posturi durata determinata, pozitiile
24, 25, 26

¢ Certificat de competenta lingvistica recunoscut la
nivelul Uniunii Europene

e Cursuri referitoare la institutiile Uniunii Europene,
atestate prin certificate de absolvire

Consultant 11 posturi duratd determinata, pozitiile
27-37

o Certificat de competenta lingvistica recunoscut la
nivelul Uniunii Europene

» Cursuri referitoare la institutiile Uniunii Europene,
atestate prin certificate de absolvire

Serviciul securitatea informatiilor

Sef serviciu, 1 post, pozitia 38
e Experienta in functii de conducere de minimum 5 ani

e Cursuri in domeniul protectiei informatiilor clasificate
(nationale, NATO, UE) atestate prin certificate de
absolvire

Compartimentul Muzeul
Parlamentului

Consultant parlamentar, 1 post, durata
determinatd, pozitia 49

« Studii superioare absolvite diploma de licenta,
specializare istorie

o Atestat de muzeograf
e Experienta in activitate de minimum 5 ani

» Experienta in realizarea expozitiilor, evidenta
patrimoniului cultural si in organizarea colectiilor




Directia pentru organizarea si evidenta lucrarilor BP

Biroul pentru pregatirea lucrarilor
Biroului Permanent si Comitetului
liderilor

Referent, 2 posturi, pozitiile 12 si 16

e Experienta in cadrul autoritatilor/institutiilor publice
la nivel central de minimum 2 ani

Compartimentul evidente si
stenograme

Consultant parlamentar, 2 posturi, pozitiile 21 si 22

e Adeverintd/diplom3 de absolvire a unui curs de
stenodactilografiere

e Experienta in domeniul stenodactilografierii si
dactilografierii

* Cunostinte de utilizare a calculatorului (MS
Word&Excel), a aparaturii de birou, a stenoretelor

Directia secretariate tehnice, registratura si arhiva

Directia secretariate tehnice,
registratura si arhiva

Director, 1 post, pozitia 24

o Studii superioare, absolvite cu diploma de licenta in
domeniul stiintelor juridice sau economice;

e Experienta in cadrul autoritatilor/institutiilor publice
la nivel central de minimum 3 ani;

e Experienta in functii de conducere in autoritatile/
institutiile publice centrale de minimum 2 ani

Directia procedura legislativa, sinteze si evaluari

Directia procedura legislativa,
sinteze si evaludri

Consilier parlamentar, 1 post, pozitia 23

e Studii superioare absolvite cu diploma de licenta in
domeniul stiinte juridice
e Experientd in domeniul juridic de minimum 3 ani

Directia pentru organizarea lucrarilor plenului

Compartimentul pentru
transcrierea si redactarea
lucrarilor plenului

Referent (interpret mimico-gestual), 1 post,
pozitia 52

Directia pentru lucririle si secretariatele comisiilor

Directia pentru lucrarile gi
secretariatele comisiilor

Director, 1 post, pozitia 53

s Studii superioare absolvite cu diploma de licenta in
domeniul stiinte juridice

e Experientd in functii de conducere in autoritatile/
institutiile publice centrale de minimum un an

Biroul pentru redactarea
proiectelor de hotarari

Consilier parlamentar, 2 posturi, pozitiile 59 si 60




Comisia pentru invatamant

Secretariat comisie Sef birou, 1 post, pozitia 147

s Studii superioare absolvite cu diploma de licenta in
domeniul stiinte politice

s Experienta In cadrul autoritatilor/institutiilor publice
la nivel central de minimum 5 ani

Directia pentru promovarea Director, 1 post, pozitia 1

activitatii parlamentare  Studii superioare absolvite cu diploma de licent3 in
domeniul stiinte politice

» Studii postuniversitare in domeniul comunicare si
relatii publice

e Experientd in functii de conducere in autoritatile/

institutiile publice centrale in domeniul comunicare
de mimim 3 ani

e Experienta in cadrul autoritdtilor/institutiilor publice
la nivel central de minimum 5 ani

e Cunostinte avansate Adobe Photoshop

Directia decontari cu deputatii

Serviciul decontari Consilier parlamentar, 1 post, pozitia 45

» Studii superioare absolvite cu diploma de licent3, in
domeniul stiinte economice

e Experienta in cadrul autoritatilor/institutiilor publice
la nivel central de minimum un an

Directia resurse umane

Serviciul administrare resurse Consultant parlamentar, 1 post, pozitia 5

umane » Experienta In cadrul autoritatilor/institutiilor publice
la nivel central de minimum un an

Directia salarizare si dezvoitare organizationalad

Biroul managementul carierei si Consilier parlamentar, 1 post, pozitia 44

dezvoltare organizationald « Studii superioare absolvite cu diplom3 de licent, in
domeniul stiinte juridice




Serviciul audit

Consilier parlamentar ,1 post, pozitia 3

o Studii superioare absolvite cu diploma de licenta in
domeniul stiintelor economice

¢ Vechime minima Tn domeniul controlului financiar
si/sau auditului intern de 3 ani;

« Experientd in cadrul autoritatilor/institutiilor publice

la nivel central de minimum un an

Directia afaceri interne

Director, 1 post, pozitia 1

o Studii superioare absolvite cu diploma de licenta, n
domeniul stiinte economice sau stiinte juridice

e Studii postuniversitare in domeniul securitatii
nationale

e Experienta in functii de conducere in autoritatile/
institutiile publice centrale de minimum 3 ani

Serviciul paza bunuri si acces

Referent, 1 post, pozitia 29

Referent (inspector securitate), 2 posturi, pozitiile
31sid45

Biroul echipamente de
supraveghere si control

DIRE

Consilier, 1 post, pozitia 49

Serviciul protocol

Consultant parlamentar, 1 post, pozitia 47
e Experienta In autoritatile/ institutiile publice
centrale de minimum 1 an

Directia organizare evenimente

EERA

Serviciul contractare-prestatii

Sef serviciu, 1 post, pozitia 63

« Studii superioare absolvite cu diploma de licenta, in
domeniul stiinte juridice, stiinte economice sau limbi
straine

e Studii postuniversitare sau master in domeniul
stiintelor adminsitrative, stiintelor politice sau relatii
internationale si studii europene

e Experienta in industria MICE - contractare,
responsabil de evenimente complexe

e Experientd in functii de conducere in autoritatile/
institutiile publice centrale de minimum 6 luni




Cunoasterea limbii engleze sau franceze la nivel
avansat

Competente digitale

Serviciul vizite—expozitii

Sef serviciu, 1 post, pozi{ia 84

Studii superioare absolvite cu diploma de licenta in
domeniul stiinte juridice, stiinfe economice sau limbi
straine

Studii postuniveristare sau master in domeniul
stiintelor administrative, stiinteler politice sau relatii
internationale si studii europene

Experienta in gestionarea unui volum foaret mare de
benficiari de servicii

Cunoasterea limbii engleze sau franceze la nivel
avansat

Competente digitale

Experienta in functii de conducere in autoritatile/
institutiile publice centrale de minimum 6 luni
Experienta in cadrul autoritatilor/institutiilor publice
la nivel central de minimum 3 ani

Directia alimentatie

Directia alimentatie

Director, 1 post, pozitia 3

Studii superioare absolvite cu diploma de licenta in
domeniul stiinte economice

Vechime In domeniul alimentatiei publice de
minimum 5 ani

Experienta in functii de conducere in autoritatile/
institutiile publice centrale de minimum 3 ani
Cunoasterea limbii engleze sau franceze la nivel
avansat

Cunostinte de operare Microsoft Office la nivel
avansat

Directia achizitii publice

Director, 1 post, pozitia 1

Studii superioare absolvite cu diploma de licentd in
domeniul stiinte economice sau stiinte ingineresti
Experientd n functii de conducere in autoritatile/
institutiile publice centrale de minimum 5 ani

Experienta in domeniul achizitiilor publice de
minimum 5 ani

Cursuri de perfectionare continua in domeniul
achizitiilor publice, atestate prin certificate de
absolvire

Cursuri sau perfectionare in administratie publica,
atestate prin certificate de absolvire




Secretar general adjunct 2

Consilier parlamentar, 1 post, pozitia 6

e Studii superioare absolvite cu diploma de licenta in
domeniul stiinte adminsitrative

e Experienta in cadrul autoritdtilor/institutiilor publice
fa nivel central de minimum un an

Biroul pentru evidenta tehnic operativa a gestiunii

Biroul pentru evidenta tehnic
opeativa a gestiunii

Consilier, 1 post, pozitia 4

Directia pentru transporturi

Serviciul dispecerat si exploatare
auto

Sofer, 2 posturi, pozitiile 223 si 312

Serviciul mecanizare si
transporturi diverse

Referent (gestionar parc auto), 1post, pozitia 323

Serviciul pentru Intretinere si
reparatii auto

Consilier, 1 post, pozitia 340

Muncitor spalator auto, 1 post, pozitia 359

Directia servicii operationale

Directia servicii operationale

Director, 1 post, pozitia 3

e Studii superioare absolvite cu diploma de licenta, in
domeniul stiinte ingineresti

s Curs managder, atestat prin certificat de absolvire

e Curs de achizitii publice, atestat prin certificat de
absolvire

Directia tehnica

Serviciul audio - video

Referent SSD, 1 post, pozitia 33

Referent (operator multiplicare), 1 post, pozitia 40

Serviciul energetic

Sef serviciu, 1 post, pozitia 41

e Studii superioare absolvite cu diploma de licenta, in
domeniul stiinte ingineresti, specializarea:
electromecanica

e Curs in domeniul sistemelor si echipamentelor de

producere/ utilizare a energiei electrice, atestat prin
diploma/ certificat de absolvire

e Curs audit energetic, atestat prin diploma/ certificat




de absolvire

Serviciul dispecerat tehnic si
audit energetic

Referent PL (mecanic), 1 post, pozitia 133

Directia investitii

Directia investitii

Director, 1 post, pozitia 184

Studii superioare absolvite cu, diploma de licenta,
in domeniul stiinte ingineresti

Curs postuniversitar in domeniul managementul
investitiilor

Curs de achizitii publice atestat prin certificat de
absolvire

Autorizatie diriginte santier minim pentru
domeniul instalatii electrice

Referent, 1 post, pozitia 185

Serviciul dirigentie si Carte
tehnica

Sef serviciu, 1 post, pozitia 197

Studii superioare absolvite cu diploma de licent3, in
domeniul stiinte ingineresti, specializarea constructii
Atestat pentru calitatea de ,Responsabil tehnic cu
executia” (R.T.E.) In domeniul constructii civile gi
industriale

Curs de achizitii publice atestat prin certificat de
absolvire '

Curs in domeniul ,managementul activitatii in
constructii”, atestat prin diploma / certificat de
absolvire




